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1- Ingresamos a la web de Caja Notarial con usuario y contraseña. 

Clic en el botón  y luego clic en  

 

2- Vamos a: PNA/SNE Compras > Firmar PDF digitalmente. 
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3- A continuación nos aparece la siguiente pantalla:   

 

En el botón [Examinar] podremos seleccionar el archivo PDF a firmar.  

 

 

 

 

 

 

 



Para firmar documentos PDF con Firma Electrónica Avanzada en aplicación de Caja Notarial 
 

Página 3 de 4 
 

4- Una vez seleccionado el documento PDF  la pantalla cambiara por la siguiente:  

  

En la parte superior donde dice “PDF a firmar” nos mostrará  el nombre del documento.  

Con el botón del recuadro rojo podremos añadir firmantes si es necesario. 

En “Tipo de documento” podremos seleccionar entre CI o Pasaporte. 

En “Documento” ingresamos la CI o número del pasaporte.  

Una vez ingresado los datos damos clic en [Firmar]  
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5- En la siguiente pantalla podremos visualizar el documento a firmar. 

 

 

En la parte superior al botón [Firmar] nos identifica que persona deberá firmar primero en caso de ser más de uno.   

El firmante deberá colocar su cédula en el lector o token (firma electrónica avanzada), dar clic en [Firmar] e ingresar su número PIN .  


