‘ﬂ Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

CAJA NOTARIAL

Objetivo del documento

El presente instructivo explica los pasos a seguir para realizar una solicitud de Soporte Notarial Electrénico (SNE), que puede incluir imagenes y/o
documentos PDFs, ademas del texto del acto (Certificado Notarial, Testimonio con imagenes, Certificacion de Firmas y Ratificacién de documentos).

Si ingresa por primera vez, ver “Consideraciones técnicas — Configuracion por unica vez”.
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Consideraciones técnicas - Configuraciones por unica vez:

Requisitos técnicos del PC:

- Sistema Operativo: Windows 7 en adelante.

- RAM: 1GB libre minimo (para poder manejar archivos pesados), minimo recomendado 4GB libres
- Disco: 200MB libres para bajar e instalar componente.

Usar el navegador web Mozilla Firefox. (versiéon 69 en adelante)

1 Entre al navegador y una vez abierto ir a la esquina superior derechay dar clicen =
2. Luegoir a Opciones > General > Archivos y aplicaciones.
3.

Archivos y aplicaciones
Descargas
Guardar archivos en Descarg

® Siempre preguntarme dénde guardar archivos @

Seleccionar “Siempre preguntarme ddénde guardar archivos”

4. En “Aplicaciones” buscar “Formato de documento portable (PDF)” y al lado dar clic para seleccionar “Vista previa en Firefox”.

Aplicaciones

Elegir como Firefox administra los archivos descargados desde la web o las aplicaciones que se
usan al navegar.

O Buscar tipos de archivos o aplicaciones

Tipo de contenido ~ | Accion

= QLU £1F W SIEINPIE pPreygunital ps
#] Documento de Microsoft Office Word [ Siempre preguntar

®] Documento de Microsoft Office Word 97...  [¥' Siempre preguntar
Formato de documento portable (PDF) B Vista previa en Firefox ~

] Hoja de calculo de Microsoft Office Excel ¥ Siempre preguntar ‘ ‘

5. Tenerinstalado el Adobe Acrobat Reader ultima versidn disponible.
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6. El documento de SNE a generar, no debe superar los 30 MB. Es decir que la suma del peso de todos los archivos adjuntos al documento mas el peso del
texto ingresado, no deben superar los 30 MB. Si lo supera se desplegara el siguiente mensaje:
Supera el tamaiio maximo (30MB). Debe bajar la calidad o suprimir imagenes.
7. Eltexto aingresar no debe superar las (860 paginas aproximadamente) aunque el peso total del documento no llegue a los 30 MB.
8. Los formatos de archivo de imagen validos son: JPG, JPEG, JPE, JFIF, PNG, BMP, DIB. Si selecciona una imagen en algin formato no admitido
el mensaje de error es el siguiente:
Los formatos permitidos son: .bmp, .dib, .jfif, .jpe, .jpeg, .jpg, .pdf, .png. El archivo “ImagenAuto.gif” no es valido, por lo cual no se incluye.
9. Paraingresarimdgenesy PDFs en un orden predeterminado, el nombre de cada archivo debe incluir el prefijo “NN-“, siendo NN un nimero de 2 digitos
(01, 02, 03... 10.... 99), seguido de cualquier texto después del guion.

Ejemplo de nomenclatura de 10 archivos ordenados seguiin su nombre:
01-Casa.jpg
02-Auto.jpeg
03-Escaneados.pdf
04-Fondo.jpg
05-Habitacion.png
06-Factura34.pdf
07-Remito45.pdf
08-Acto83.pdf
09-Escritorio.bmp
10-Compraventa.pdf

10. Por pagina de SNE, podran incluirse hasta 3 imagenes, dependiendo del tamafio de las mismas. Se manejan estos posibles tamafios de imagen: Chico, Mediano
y Grande. Por hoja entran 3 imagenes chicas o 2 medianas o 1 grande. No se manejan tamafios para los PDF. Las paginas de los PDFs se incrustan en el SNE

con su tamano original.
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Ingreso al Sistema y seleccién de perfil

Ingrese a la direccién Web www.cajanotarial.org.uy.

1. Enla pantalla de inicio ingrese Usuario y Contrasefa, proporcionados luego de la firma de la “Solicitud de Utilizacién de Servicios Electrénicos”. A continuacién

presione el botén [Iniciar Sesidn].

2. Luego, en la pantalla de inicio seleccione la imagen “PAPEL Y SOPORTE NOTARIAL Solicite AQUI”

3. Seleccione el perfil “Escribano” y presione el botdn [Aceptar]

Una vez realizado el ingreso al sistema, se visualizan los diferentes menus de consultas: Inicio, Datos, PNA/SNE Compras, PNA/SNE Consultas.

Eﬂ CAJA NOTARIAL 0O0P00
Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas
“w— Datos
“ Personales

Papel Notarial
de Actuacion
Soporte Notarial
Electronico

oo
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PASO I: COMPRA DE ACCESO Y PAGO DEL APORTE

1. Ingrese en el ment [PNA/SNE Compras] y seleccione la opcidn [Solicitud de Papel Notarial Electrénico]

" CAJA NOTARIAL ° O 0 @ e °

Usuario 7755/3 M.Peixototi

Perfil Escribano 23/11/21 12:57

Descarga de Formularios PNA

Firmar PDF digitalmente

Solicitud PapelvNotariaI de Actuacion

Datos Solicitud Soporte Notarial Electrénico

G
~ Personales

2. Elsistema despliega la siguiente pantalla, donde se visualizan los datos de afiliacidn asociados a su usuario:

" CAJA NOTARIAL eaogoo

Inico Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas

Nueva Solicitud
Too Tinde Escribanc
Normero 15414/5 Tt MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen

Presione el botdn [Solicitud Web].
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3. Complete el/los articulo/s por los cuales se rige el contenido del documento y los honorarios y aportes correspondientes.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Solicitud de Soporte Notarial Electronico

Titular

Numero 15414/S Titular MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen

Solicitante

Cédula de Identidsd  3.771.377-1

Primer Apedlido MARTINEZ Segundo Apelido TEMESIO

Primer Nombre ANA Otros Nombres KAREN
Importes

Astiodo 30

Honoratio / Apertes [ ( Ingreso Manual v ]

Honorario ($) o 2400,00'

Agorte ($) 1500,00
Responsable de Pago

Responsable de Pago | MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen ¥ I

Crear Solicitud Cancalar

Al finalizar presione [Crear Solicitud].

PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Solicitar Certificado Simulador de Sanciones
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4. Elsistema mostrara los datos de su solicitud, en especial su identificacion y fecha de vencimiento para abonar.
Para comprar el acceso y pago del aporte, presione [Pago por Débito] y luego [AEU Cuentas Personales] o [SISTARBANC], o dirijase a un local de las redes de

cobranza habilitadas (AEU, Red Pagos o Abitab) con su nimero de afiliado o cédula y/o la impresién de su boleto de pago.

Si desea eliminar la solicitud ingresada, seleccione el botdn [Eliminar].

Inicio Dates PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas  Solicitar Certificado Simulador de Sandones

Solicitud PNA/SNE
Nro. Solctud 139653 £stado SNE - Pendiente de Pago

General Hetdrico

Nro. Titular 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen
Teular MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen C13.771.377-1
po de Hoja Electronico
od de Hojas
Sene/N Web
citod 12/11/2019 13:48 18/11/2019
Hétodo de Entrega
Método de Entregd Electrénico
Detalle de Solicitud SNE
Aticdo 50 Fecha de Generacsin 1 / 00:00
2 $ 2.400,00 Fecha de Firma / | 00:00
4 1.500,00 Dispondble pars Descarga Hasta [/
Ce Solickud $ 50,00
15414/5 $ 1.550,00
= MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen de Dédito 18/11/2019
Estado de Pago Pendiente de Pago / 1 00:00
ST G

Presionando el botén [Impresion de Boleto de Pago] el sistema abrird una nueva ventana con el boleto de pago en formato .pdf.
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Para imprimir dicho boleto, seleccione el icono de la impresora = que aparece en el documento.

nsultas Solicitar Certificado Simulador de Sanciones

CAJA NOTARIAL

BOLETO DE PAGO DE SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO

(ANTE LOCALES DE COBRANZA)

FECHA DE SOLICITUD: 22/11/2019

Esc. Ana Karen MARTINEZ TEMESIO

Afiliado: 1541415
Cl: 37713771
N° SOLICITUD: 138857

TIPO DE PAPEL: Electrénico

Total de Aporte: $ 1.500.00

Costo de Solicitud: $ 50,00

TOTAL A ABONAR: $1.550,00

FECHA VENCIMIENTO DEL PAGO: 28/11/2018

ATRRERRRTA A

CNDOD20000130657154145377137718
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PASO II: Generacion del documento notarial.

1. Buscar Solicitud
Luego de abonar la solicitud, ingrese en el mend PNA/SNE Consultas y seleccione la opcidn [Solicitudes PNA/SNE]. Dicha opcién le permite consultar las

solicitudes de PNA y de SNE realizadas e identificar por nimero de solicitud la cantidad, la fecha y el estado de la solicitud.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL ° G 0 Q 0 °

PNA/SNE Compras Ll LV el S

08 (Correos/AED)

(o Papel Notarial
*|  de Actuacion

! Soporte Notarial
Electronico
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Para realizar el documento notarial, identifique la solicitud cuyo acceso y aporte pagd previamente, por lo cual el estado de la misma debera especificar

“SNE —Disponible para Ingreso”.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio / Compras de SNE / ...licitud SNE Crear / 139653

060200

Escribano 12/11/19 14:03

Usuario  15414/5 A.Martinez Perfil

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Solicitar Certificado Simulador de Sanciones

Solicitudes PNA/SNE

L

Doc. Apoderado Nombres y/o Apellidos I ‘

Fecha Desde ED Fecha Hasta i‘:r
Estado Solicitud [ (Todos) v

[ vosomms | woma | e
| g 139653 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 12/11/2019
‘ 53 123865 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 26/07/2017
116025 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 24/03/2017
114753 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 07/03/2017
86525 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 05/06/2016
81751 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 15/10/2015
72478 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 01/06/2015
72398 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 30/05/2015
72397 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 30/05/2015
65564 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 18/02/2015
62975 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 05/01/2015
44804 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 21/04/2014
30162 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 25/05/2013
29575 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 17/05/2013
15940 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 05/05/2013
17999 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 15/04/2013
10627 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 20/12/2012
6774 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 07/11/2012
3411 15414/5 MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen 20/0%9/2012

Pagina 1

5
Filtros
Nro. Solicitud 18 Canal Solicitud Departamento
Doc. Solicitante [:] Nombres y/o Apellidos I ‘ Tipo de Solicitud

<o s Etad vt [ oweramets |

SNE - Disponible para Ingreso MONTEVIDEO |
Fl / 518551 - 518850 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO
Fk / 140501 - 140700 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO \
PNA - Cancelada MONTEVIDEO
Fg / 648601 - 648300 PNA - Entregada con Validacién MONTEVIDEO ‘
Fe / 72801 - 73000 PNA - Entregada con Validacién MONTEVIDEO :
Ga/14-14 SNE - Finalizada MONTEVIDEO ‘
Ga/6-6 SNE - Finalizada MONTEVIDEO
Ga/5-5 SNE - Finalizada MONTEVIDEO ;
PNA - Cancelada MONTEVIDEO
Fa / 842151 - 842350 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO I
Ex / 677351 - 677550 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO
Ev / 214601 - 214700 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO ‘
PNA - Cancelada MONTEVIDEO :
Et / 505401 - 505500 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO ‘
PNA - Cancelada MONTEVIDEO
Er/ 901601 - 501700 PNA - Entregada con Validacion MONTEVIDEO [
Er/ 271251 - 271350 PNA - Entregada con Validacién MONTEVIDEO
PNA - Cancelada MONTEVIDEO |

Presione sobre el numero de la solicitud para ver su detalle y continuar con la operacién.
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2. Ingreso de Documento Notarial

Presione el boton [Continuar Solicitud].

!’ CAJA NOTARIAL ° o o Q o o

Inichs 7 Compras do SNE 7 B SNE Crese / LI3EX) 7 L JScmudes SWATSNY thuarn 154145 AMatne: Pafil  Escribens 12/11/19 3400

Inicio Datos PNAJSNE Compras  PNA/SNE Consultas  Solicitar Certificado  Simulador de Sanciones

Solicitud PNA/SNE
Nro. Solotue 139653 ©¢taco SNE - Disponible para Ingreso

General Matonco
15414/ Solctante MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen
A MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen torte Q3TN
Tipo de ¥oga Electrdnico
204 de Mo o
SerweVesve Cany Solcitud Web
pcha de Solietud 12/11/2019 13:48 Venameents ol td 18/11/2019
Método de Untrega
Métsde de Entroga Electronico

50 Fechs de Generacéa 1 [ 00:00
$ 2.400,00 Fecha de Frma 1 1 00200
Donte $ 1.500,00 pondtle para Descarga Hasts [/
osto Sobctud § 50,00
Pago
leo, Responsable de Page  15414/5 $ 1.550,00
Responsable de Pagy MARTINEZ TEMESIO, Ana Karen encmsentt de Débats 18/11/2019
Fstado de Poge Pagado Fechs de Pago 12/11/2019 12:59

Modificado en: 12/11/2019 13:59 por: Proceso
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Al dar clic en [Continuar Solicitud] aparece el siguiente mensaje:

Importante: paso por Unica vez, de lo contrario ir directamente al punto 3. Elegir tipo de documento

EQEE Simulador de Sanciones

No se encuentra instalada la extension de Firma Digital.
Se requiere instalacion por unica vez.

Presione el siguiente boton para instalarla
y responda afirmativamente en las ventanitas que aparezcan hasta completar la instalacion.
Luego de finalizada, consulte nuevamente la solicitud y continle con el ingreso.

Dar clic en [Instalar].
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De aparecer este otro mensaje, seleccione [Seguir con la instalacion].

= 2 = o Il
Caja Notarial - Caja Notarial - Inicio X | Solicitud X [=F =

SNE
€ c @ OF B hitps//test UL ¢ E R v In @ © =
Qﬂ # ¢Permitir que testapp.cajanotarial.org.uy instale un e O o a e 0
CAJA NOTARIAL

solicitudsneiniciodigitalsign.aspx?e9B1LnmMYfrz

app.cajanotarial.org.uy/SNEImage

complemento?

Estd intentando instalar un complemento desde 5 7 >
testapp.cajanotarial.org.uy. Aseglrese de que confia en el sitio Lo SISV A M tinez R S Ecvibana S L LR 05:01

Inicio Datos PNA/! antes de continuar. nciones

Descubra mas sobre cémo instalar complementos de forma segura

Seguir con la instalacion No permitir v

Luego seleccione [Anadir].

Solicitud SNE x | +

(@ ittps./ftestapp.ca) ial. uy/SNEImagenes/solicitudsneiniciodigitalsig
LiJ #. hitps://testapp.cajanotarial.org.uy/SNElmagenes/solicitudsneiniciodigitalsig

[y Afedir GXC Digital Sign?

Requiere su permiso para:

* Acceder a sus datos de todos los sitios web _

* [ntercambiar mensajes con otros programas distintos — )
de Firefox ador de Sanciones
* Acceder a las pestafias del navegador

Saber mas sobre permisos

adir Cancelar
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Y seleccione el casillero para que la extensidn se ejecute en ventanas privadas, y luego [Aceptar].

@ GXC Digital Sign

Adrministre sus complementos y ternas desde el mend dela

aplicacién.
W Permitir que esta extension se ejecute en ventanas privadas Nota: En caso de experimentar algun error en la instalacidn
I del componente verificar lo siguiente:
-Antivirus (que bloquea conexion)
- Firewall o proxy (que bloquea conexidn)
- Red interna que no permita acceder a URL donde estd
Finalmente nos aparece esta pequefia ventana y damos clic en [Guardar archivo]. ubicada la extension.
- Caida del servidor de GXCDigitalSign_UY-1.2.7.exe
| [
Abriendo GXCDigitalSign_UY-1.2.7.exe En el caso del antivirus se puede intentar suspender la

proteccion, instalar la extensidn y prenderlo nuevamente.
Hay que tener en cuenta que algunos antivirus tiene
=] GXCDigitalSign_UY-1.2.7.exe extensiones en el navegador y hay que deshabilitarlas.

que es: exe File (107 MEB)
de: https://testapp.cajanotarial.org.uy

Guardar archivo Cancelar

Ha elegido abrir:

;Desea guardar este archivo?

Por defecto el instalador (GXCDigitalSign_UY-1.2.7.exe) se nos descarga en la carpeta [Descargas] de windows y lo ejecutamos.
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También podemos hacerlo desde el navegador Mozilla como se muestra en la siguiente imagen:

I.Isuariu:.
‘onsultas Solicitar Certificado  Simulador de Sanciones

Por favor siga los siguientes pasos.

Paso 1 - Ejecutar el instalador Paso 2 - Instalar
B Instalar - GXCDigitalSign 1.0 - ¥
Listo para Instalar e
Ahora el programa est listo para iniciar la instalacidn de GXCDigitalSian en su 1,
sistema.

Haoa dic en Instalar para continuar con el proceso.

Instalar Cancelar

Ir a la barra de descarga y ejecutar instalador Aceptar licencia y presionar instalar

Aceptamos los terminos y condiciones, damos clic en [siguiente] y por ultimo [instalar].
Refrescamos la péagina con F5.
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3. Elegir tipo de documento
A continuacion se mostrara la siguiente pantalla con tres opciones a elegir, segln el tipo de actuacion notarial que desea realizar:

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio / ..licitudes PNA/SNE / 139996
Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas palsecrels Gl Ea=l EEL IS Fiscalizacion de Escribanos  Solicitar Certificado  Historia Laboral ¢

Usuario

Solicitud de Soporte Notarial Electréonico

Detalles de la Solicitud
Nro. Titular — Titular LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea
Nro. de Soliatud 139996 Aporte 663,00
Articulo 231 Costo de Soliatud 60,00
Honorario 3.489,00 Art. 5° Ley 19.826 26,72

Testimonio con Imagenes y I Certificacion de firmas y
Traslado electrénico por Imagenes = Ratificacion de documentos

Certificado Notarial y
=| Traslado electrénico por Transcripcién

I

Certificado Notarial: Para ingresar texto.
Testimonio con Imagenes: Para ingresar imagenes y/o PDF y texto.
Certificacion de firmas y Ratificacién de documentos: Para ingresar documentos firmados electrénicamente, imagen y/o PDF y texto.

Nota: las opciones mencionadas son atajos dentro de la aplicacion, para que sea mas rapido el proceso.
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En el caso de elegir “Certificado Notarial” nos mostrara la siguiente pantalla:

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Fiscalizacidn de Empleados Solicitar Certificado  Historia L

Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Mro. 139719

Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honoraria 11.500,00 Aporte 835,00
1 Nos muestra el progreso del soporte notarial electrénicoy

1 nos indica en qué punto del mismo estamos. En este caso es
“Certificado Notarial” que se ve como “Texto” con fondo
verde.
Texto
cel SNE: J0ME) 2 Botdn para volver al paso anterior o ingresar el texto en

otro momento.

[ 3 Botén para cancelar la solicitud, que dara una advertencia
de que se eliminara lo que ya fue ingresado, teniendo la
posibilidad de reingresar en otro momento.

4 Botsn para continuar la solicitud. En la imagen de ejemplo
el paso siguiente seria firmar el SNE.

Nota: En esta parte del proceso es donde hay que pegar el
texto, copiandolo desde otro archivo (utilizando las teclas
<Ctrl> <c > para copiar y <Ctrl> <v> para pegar) o tipedndolo.

Previsuaiizar SNE
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Importante:

-

Imagenes/PDF Texto Firmar SNE

El color gris nos indica El color verde claro Color verde oscuro nos
de que no hay datos indica de que hay indica nuestra posicion
ingresados (texto, datos ingresados. dentro del SNE.
imagenes y PDF).

Nota: Los diferentes tonos de colores pueden aparecer en cualquier orden del SNE, dependiendo de los datos ingresados y en la posicién en la que estemos.
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En el caso de elegir “Testimonio con Imagenes” nos mostrara la siguiente pantalla:

\ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Fiscalizacion de Empleados Solicitar Certificado  Historia Laboral
Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Nro. 139719
Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario 11.500,00 Aporte 835,00
Imagenes/PDF

(tamafio mdximo del SNE: 30MB)

Incluir imagenesPDF

Imagen/PDF (tamario méximo de archivo: 8ME) ExXaminar... Previsualizar Tode

Nuevamente vemos el progreso del SNE con el icono “Imagenes/PDF” en verde mostrando en que paso estamos.
En la parte inferior aparece el botén de [Examinar] y [Previsualizar Todo] como en la versién anterior.

Solicitud y consulta de Papel Notarial Electrénico- versién 07/01/2026

Pagina 20 de 60



N

CAJA NOTARIAL Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

Para incluir una sola imagen presione el botén [Examinar] y busque y seleccione la imagen deseada. Ejemplo: se selecciona 01-lmagen.jpg

e Carga de archivos H
T » Esteequipo » Imdgenes » SNE v & Buscar en SNE L
Organizar v Nueva carpeta = v [ @
A

. Favoritos E] N\ ===
& Descargas = j : @ ) ]
- P > =1

B Escritorio PAPEL Y a F ‘6‘*}
=] Sitios recientes ‘ Sg‘;ﬁ: s PDF — PDF PDE
‘ N 1AL

= | 01-Imagen.jpg 02-lmagen.jpeg  03-Documento.p  04-Imagen.jpg.jp 05-Imagen.png  06-Documento.p  07-Documento.p
1M Este equipo df g df df

& Descargas

| Documentos { / N\
pu Escritorio s \u
z - /,

= Imagenes PDF 2 N ///
W Misica . N ™

; 08-Documento.p  09-Imagen.bmp  10-Documento.p Imagen 6.jpg Imagen 7.jpg
# Videos df df
&, Disco local (C:) v

Nombre: | 01-Imagen.jpg v | |Todos los archivos (*.*) v

’ Abrir Cancelar

Presione el botén [Abrir].

Importante: al momento de escanear un documento, se recomienda utilizar una calidad baja, siempre que el resultado sea
claramente legible. Esto permite asegurar que el SNE generado sea aceptado por los organismos que establecen
un limite en el tamafo de los archivos.
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Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

Para incluir varios archivos a la vez, que estén almacenados en una misma ubicacién, presione el botén [Examinar] y busque y seleccione a todos los archivos
deseados. Ejemplo: se selecciona los archivos 02-Imagen.jpg, 03-Documento.pdf, 04-Imagen.jpg etc.

e

T . » Esteequipo » Imagenes »

Organizar v Nueva carpeta

) ~
¢ Favoritos

& Descargas

B Escritorio PAPEL Y
. ent SOPORTE
= Sitios recientes NOTARIAL

01-lmagen.jpg
1M Este equipo

& Descargas
| Documentos
m Escritorio

= Imagenes

W Musica
Videos 08-Doct:jrfnento,p
_=., Disco local (C:) v

Nombre: | "06-Documento.pdf”

Carga de archivos

SNE v ¢ Buscar en SNE L
=i~ M @
PDF PDF PDF
—
02-lmagen.jpeg || 03-Documento.p 05-lmagen.png || 06-Documento.p | 07-Documento.p
df df df

09-Imagen.bmp  10-Documento.p Imagen 6.jpg Imagen 7.jpg
df
02-Imagen.jpeg” "03-Documento.pdf" "04-Imagen.jpg.jpg" "05-Imagen.png” v | Todos los archivos (*.%) v

[ )

PDF

" /7N

Presione el botdn [Abrir].
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" CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Fiscalizacion de Empleados Solicitar Certificado  Historia Laboral ¢
Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Nro. 139719
Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario 11.500,00 Aporte 835,00
Imégenes/PDF

(tamafio maximo del SNE: 30MB)

Incluir imagenes/PDF

Imagen/PDF (tamafio méximo de archivo: 8M8) Examinar... Previsuslzar Todo

Edificio Instrucciones exterior2.jpg %\

Orden IZ] Tamafio Chico v o

La imagen seleccionada se
mostrara en pantalla, como se
ve en la imagen de ejemplo,
junto con los siguientes datos:

Nombre.

Orden.

Se autocompleta en forma automatica y
el usuario puede modificarlo cuando se
agregan varios archivos.

Tamaiio.

Se muestra solo para las imagenes. Por
defecto toma valor Chico y siempre es
modificable. No se muestra para los PDF.
Cada hoja escaneada se muestra en un
folio.

A Para eliminar alguna imagen o
PDF que se agregd, presione éste boton
que estd en la esquina superior derecha
de cada imagen o PDF agregado.

ﬂ Si posiciona el mouse sobre éste
icono que se muestra junto al tamario, se
observara cuantas imagenes por pagina
entran como maximo segln el tamafio
seleccionado.

*  Con el botén de la lupa que estd
al final del nombre del archivo, es posible
previsualizar la imagen para ver como
quedaria la proporcion en la hoja del SNE
segun el tamafio seleccionado. (ver en
pag. siguiente).
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%
!’ CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Fiscalizacion de Empleados Solicitar Certificado  Historia Laboral  Simulador de Sanciones
Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Nro. 139719
Teusr  7755/3  PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo
@D QT J 1 de2 — |+ Tamafo automatico v -

NN Tay
5" D %

SIN VALOR

N°¢ 000000

Imégenes/PDF

Incluir imagenes/PDF

Imagen/PDF (tamano maximo de archivo: 8MB) Examinar.,..

Orden Tamafio Chico v Li}
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Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario 11.500,00 Aporte 835,00

N

Imagenes/PDF

(tamafio maximo del SNE: 30MB)

Incluir imagenes/ PDF

Imagen/POF (tamaiio méximo de archivo: 8MB) [ Examinarw. |

3

edificio notariado y gaboto.JPG A, ACORDADA _7831_-_Firma_electrénica_avanzada_n...pdf
A
Orden 0 || oren Tamafo o
oden  [3]
X X
ParzOrganismos-vi.pdf 4 Edificio Instrucciones interior minijpg A edificio notariado2.JPG A
oen [ orden 3 amato 0 | o [& maeo w

(2 e

NOTA: Las hojas de los PDFs no se expanden en esta vista.

Solicitud y consulta de Papel Notarial Electrénico- versién 07/01/2026 Pagina 25 de 60



s

CAJA NOTARIAL Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

Para previsualizar como quedaria el contenido del PDF se puede usar el boténdelalupa ™ :

Iméagenes/PDF

Solicitud SNE - Previsualizar PDF

i) 0\ 'TWJ/ 1! dets — <4 Tamafo automatico v B (il | i »

Imagen/PDF (tamano maximo de archivo: 8MB) Examinar... ~

SIN VALOR

N° 000000

ESC. MARISA PEIXOTO MULATTIERI - 077553

uir ima /| PDF -

st
M,
» ',

rRERAY

AJA NSTARML Validacion de Firmas

S e e =

Versién 1 - 27/7/2018

f
()
P
P
I

Visualizacion del Soporte Notarial Electrénico y Verificacién de firmas

£l destinatario del documents debers cheguesr que =f mismo esté firmado por la Caja Notariel y por el escrbano sctusnte Acbis frmes deben ser Firmas
Electromicas Avanzadas y por © tanto, se debe vabdar Gue esten emitidas Dar una entdad certificadora que dependa de ke Rae Naconal Agesc

edificio notariado y g

L] rden Tamaf:

Para poder ausbie o jorarguis ificaciones y las 60 La 1M ve dibers proceder de L forme sigosets

L2 primera vez que se descargee y 3ea of archivo POF, nOtaremos Que en 13 Parte superior del MISMO 3parecerd und leyenda como & Gue se muestra donde nos
alerts do que 2 vabdes 0o & cartficackin det documento es desconockda

. e a8 = .
X . &
o .L “ AL M AL Ll TR Y
,—‘- "t 4
m i @ & N 000104 @

Deberemes por (e ver. configurar of Acrobet Reader pars Qe confie en las firmay eloctrénicas de las entidades emnoras v el €XTHIND €1 CLERION. DA
DOt vosial 120 ol BoCamestn i s adveriend wt G vegur idad

ParaOrganismos-vipdf “§ Edificio Instrucciones interior minijpg %\ edificio notariado2JPG 5

rden [4] Orden [ Tamsfo o Orden [g] Tameo Chicc  v| ©
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Puede presionar el botén [Previsualizar Todo] para ver cdmo quedaran las imagenes y las paginas de los PDFs dentro del documento del SNE. En esta seccion el

botdn siempre esta disponible para que se pueda visualizar cémo va quedando el documento.

N

Imégenes/PDF

Incluir imagenes/ PDF

Solicitud SNE - Previsualizar PDF

@D Q ™Y 1 de2s — |4 10%

Imagen/PDF  (tamario ms

Examinar...

edificio notariado y gaboto.JPG

Orden [  tamaio ® || orden Tamafo  [C
X
|_PDF | '
a =
ParsOrganismos-vipdf A Edficio Instrucciones interir min.jiB e
Orden Orden 5| Tamaiio Chco _v| @ Orden [ Tamaio Chico _v| ©

Luego de cargar las imagenes damos clic en . para continuar.

a6 R »
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Solicitud de Soporte Notarial Electréonico Nro. 139719
Tiular  7755/3 PEIXOTO MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario  11.500,00 Aporte 125,00

Ligar PDF Texto

Advertenca: el copiado del texto puede demorar unos segundos (tamadio méximo del SNE: 30MB)

Texto

B U

Texto de prueba.

Desde un archivo copiamos el texto utilizando las teclas <Ctrl> <c > y lo pegamos en el drea del texto con <Ctrl> <v> o tipeandolo.

Damos clic en para continuar.
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La ultima opcidn es “Certificacion de firma y Ratificacion de documentos” que se muestra como “Ligar PDF”.

Si selecciono “Certificacion de firmas”:

M CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE C I Fiscalizacion de Emplead Solicitar Certificad Historia Laboral
Solicitud de Soporte Notarial Electronico Nro. 139719
Titular 7755/3  PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articdo 37 Honerado  11.500,00 Aports 835,00
Ligar POF

Ligar documentos POF con firma electrdnica

Certificacion de firmas v
(Seleccionar)

Certificacion de firmas

Ratificacion de documentos

tamano miwmo de achivor SME

En “Actuacion” seleccionamos si es una
Certificacion de firma o Ratificacion de
documento.

En “Examinar” seleccionamos el PDF
correspondiente que debe estar firmado
electronicamente por el o los particulares.

Una vez seleccionado el PDF damos clic
en para continuar.
En el caso contrario de querer cancelar

la solicitud damos clic en

(Se borraran los datos y archivos
ingresados).
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Luego de dar clicen nos aparecera la siguiente pantalla:

" CAJA NOTARIAL

Inicio / ..Jicitudes PNA/SNE / 2 / Solicitud SNE / ... SNE :: Ligar PDF
Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas
Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Nro. 139719
Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario  11.500,00 Aporte 835,00

Ligar PDF Imagenes/PDF

(tamafio maximo del SNE: 30MB)

—Incluir imagenes/PDF - -

Imagen/PDF (tamafio maximo de archivo: 8MB) LExammar |

)
En el caso de no agregar imagenes y/o PDF volvemos a dar clic en
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Solicitud de Soporte Notarial Electréonico Nro. 139719
Tiular  7755/3 PEIXOTO MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario  11.500,00 Aporte 125,00

Ligar PDF Texto

Advertenca: el copiado del texto puede demorar unos segundos (tamadio méximo del SNE: 30MB)

Texto

B U

Texto de prueba.

Desde un archivo copiamos el texto utilizando las teclas <Ctrl> <c > y lo pegamos en el area del texto con <Ctrl> <v> o tipeandolo.

Damos clic en para continuar.
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Si selecciono “Ratificacidon de documentos” (el particular firma el SNE conjuntamente con el escribano).

‘ﬂ CAJA NOTARIAL En “Actuacion” seleccionamos si es una
Certificacion de firma o Ratificacion de
Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas Fi li ion de Emplead Solicitar Certificado Historia Laboral Si documento.
Solicitud de Soporte Notarial Electronico Nro. 139719 En “Examinar” seleccionamos el PDF
Tiar  7755/3  PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Ao 37 Honoraro  11.500,00  Aport= 835,00 correspondiente que debe estar firmado

electronicamente por el o los particulares.

12

Ligar PDF

(tamanio maximo def SNE: 30M8)

Una vez seleccionado el PDF damos clic en

~ Ligar documentos PDF con firma electronica

Actuacidn [EM@BS‘SE‘Q@!H‘EM‘E&:J, PDF (tamafio méximo de archivo: 8M8) | Examinar... .
—_— | para continuar.
~f| Cenificacion de frmas -
= .
En el caso contrario de querer cancelar la

POF
solicitud damos clic en

Prusbz2 10-9.pdf
(Se borraran los datos y archivos ingresados).
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Luego de dar clicen nos aparecera la siguiente pantalla:

" CAJA NOTARIAL

Inicio / ..Jicitudes PNA/SNE / / Solicitud SNE / ..
Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas
Solicitud de Soporte Notarial Electrénico Nro. 139719
Titular 7755/3 PEIXOTOTI MULATTIERI, Marisa Articulo 37 Honorario  11.500,00 Aporte 835,00

Ligar PDF Imégenes/PDF

(tamafio maximo del SNE: 30MB)

—Incluir imagenes/PDF - -

Imagen/PDF (tamafio maximo de archivo: M8} [éémin'a"'__.f‘;

2
En el caso de no agregar imagenes y/o PDF volvemos a dar clic en
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Luego de dar clic en la flecha de continuar nos aparece la siguiente pantalla:

@ @ Si ratifica documentos el particular debe firmar con su firma

Texto electronica avanzada el SNE conjuntamente con el Escribano.
Texto 1
B U 2
Textc de prueba.
e
m Tipo de documento | Documento
Firmante nro. 1 Cédula de Identidad | 3 No v
X Escribana Cédula de 1dentidad \ 4.360.726-5  \ \

1 Botdén para agregar firmantes.

G 2 Botdn para eliminar firmantes
Firmantes del SNE
- 3 En Tipo de documentos puedo seleccionar C.l o Pasaporte.
-x Frmante neo. 1 Céduls de Identided « No «
L Escrbana Cedula de Identidad i —

4 Puedo seleccionar si es representante o no.

5 Campo paraingresar documento del firmante.
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Previsnsalizir SNE

— Firmantes del SHE

Escribana Cédula de Identidad e ——

| LEs representante?)

Firmante Tipo de documento Mty rrssrin

X Firmante nro. 1 Cédula de Identidad « §1.234.567.0

K

Una vez ingresado el texto y el documento del firmante damos clic en
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PASO lll: Firma del documento

En los casos de las actuaciones notariales “Certificado Notarial”, “Testimonio con imagenes” y “Certificacion de firmas” en las que el SNE lo firma Unicamente el
escribano, se seguiran los siguientes pasos:

1. Insertar el token o cédula de identidad en el dispositivo lector al PC.
2. Presionar el botén [Firmar].

e @

Ligar PDF Texto Firmar SNE

e Abajo del cuadro de texto, aparece el botdn que podra presionarlo
para cancelar la Solicitud y realizarla en otro momento. (Se borrara todo el
contenido ingresado).

@ Q MY 1 det — |+ Tamafio automético v SB N »
: K
3 SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO AT
i

Sl presiona el botén
Ga N° 005553

{ ”
a “Texto”.
- ESC. MARISA PEIXOTO MULATTIER! - 07755/3

podra volver al paso anterior. En el ejemplo seria

Documento ligado

0l1.Prueba2 08-09.pdf - Firmado por MARIA CARMINA USERA
MINGUEZ el 08/09/2021 11:31:23. Hash SHA-256:
10cfecd22clclb5952a67de6eabe67e214e8fd4caa’33799b7565becd02bbeBab

Texto de prueba.

Damos clic en “Firmar” y nos pedira la clave del dispositivo que se use al escribano/a.
Saldra el mensaje de que se ha firmando correctamente y damos clic en “Aceptar”.
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Luego de dar clic en “Firmar” debera ingresar su clave privada y luego, presionar el botén [Firmar].

Seleccion de certificado.

Ingrese Contrasefia

Firrmar Cancelar

Si la contrasefia es correcta, el sistema muestra el siguiente mensaje. Seleccionar el botdn [Aceptar]

Informacion

El documento ha sido frmado correctamente.

Aceptar

Solicitud y consulta de Papel Notarial Electrénico- versién 07/01/2026 Pagina 37 de 60



CAJA NOTARIAL Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electrénico

Si la contrasefia no es correcta, aparecera una ventana con el mensaje de error. Ingrese nuevamente la contrasefia correcta.

Seleccion de certificado.

Mo se puede abrir el token con k clave proporcionada.

Ingrese Contrasefia
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En el caso de la actuacién notarial “Ratificacion de documentos” en el que el o los particulares firman conjuntamente con el escribano el SNE, se seguiran los
siguientes pasos:

1. Introducir el token, C.l o pasaporte del firmante correspondiente.

2. Presionar el boton [Firmar].

Texto Firmar SNE

Firmante nro. 1: 1.234.567.0

Firma . ——————

I Firmante nro. 1: 1.234.567.0

— | 4 Tamafio automitico v a0 R »

SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO

Ga N° 005552

ESC. MARISA PEIXOTO MULATTIERI - 07755/3

. En la parte superior del botdon “Firmar” aparece la cédula o pasaporte
01.Prushaz 08-09.pdf - Firmado por MARIA CARMINA USERA (dependiendo del tipo de documento seleccionado previamente) de
MINGUEZ el 08/09/2021 11:31:23. Hash SHA-256: los firmantes para identificarlos al momento de firmar. En el ejemplo
10cfcd22clclb5552a67deteatetTe2l4e8£d4caa733735b7565becd02bbeBab Solo hay un firmante.

Texto de prueba.
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Después de firmar el o los particulares lo hara el escribano/a:

00O

Ligar PDF Texto Firmar SNE

—Firma

Firma de la escribana

(a8] Q /T\‘\l’ 1 |de1 —‘+ Tamafio automatico v = 0N ‘ »

SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO
p:

Ga N° 005553

ESC. MARISA PEIXOTO MULATTIERI - 07755/3

Documento ligado

01.Prueba2 08-09.pdf - Firmado por MARIA CARMINA USERA
MINGUEZ el 08/09/2021 11:31:23. Hash SHA-256:
10cfcd22clclb5952a67deteatet7e214e8£d4caa7733799b7565becd02bbcBab

Texto de prueba.
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Al firmar el SNE nos muestra la siguiente ventana, con la opcidén de descargar el documento firmado:

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PMNA/SNE Consultas
Solicitud PNA/SNE
Nro. Solicitud 70169  Estado SNE - Disponible para Descarga
General Histdrico
Mro. Titular 7755/3 Solicitante PEIXOTO MULATTIERI, Marisa
Titular PEDXOTO MULATTIERL Marisa Documento Solicitante (14.869.032-2
Tipo de Hoja Electrénice Apoderado
Cantidad de Hojas 1 Documento Apoderado
Serig/MNimero Ga [ 1022 - 1022 Canal Solicitud Web
Fecha de Solicitud 27/07/2015 12:22 Vendmiento Solictud 31/07/2015
—Método de Entrega
Método de Entrega Electrénico
— Detalle de Solicitud SNE
Articulo 35 Fecha de Generacion 26/10/2016 11:19
Honorario % 15.000,00 Fecha de Firma 26/10/2016 11:20
Aporte % 1.985,35 Disponible para Descarga Hasta  05/11/2016
Costo Solicitud % 3,00
—Pago
Mro. Responsable de Pago 7755/3 Importe % 1.988,00
Responsable de Pago PEDXOTO MULATTIERI, Marisa Vencimiento de Débito 31/07/2015
Estado de Pago Pagado Fecha de Pago 27072015 13:34

(Disponible para descarga hasta el 05/11/16)

Descargar PDF
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PASO IV: Descargar el PDF generado

1. Presione el botdn que aparece al final, en la pantalla del detalle de la Solicitud.

Podra llegar a esta pantalla desde el paso anterior o ingresando nuevamente a la Consulta de PNA/SNE desde la barra de herramientas. El PDF quedard
habilitado para descarga por 30 dias.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA/SNE Compras PNA/SNE Consultas

Atencion:

Solicitud PNA/SNE
Hire. Soliciu¢ 70169  Estado SNE - Disponible para Descarga Una vez descargado el SNE en el PC, y deseamos
S (e guardarlo en otra ubicacion (por defecto queda en la

carpeta “Descargas” de Windows) realizar lo siguiente:

Nra. Titular 7755/3 Solicitante PEIXOTO MULATTIERIL, Marisa

Titular PEIXOTO MULATTIERI, Marisa Documento Solidtante (14.869.032-2

Tipo de Hoja Electrénico Apoderado 1) Clic derecho sobre el SNE

Cantidad de Hojas 1 Documento Apoderado .

Serig/Mumera Ga [ 1022 - 1022 Canal Solicitud Web 2) SeleCCIOHar Cortar'

Fecha de Solicitud 27/07/2015 12:22 Vencimiento Solicitud 31/07/2015 3) Buscamos la Carpeta cn donde queremos
Método de Entrega guardarlo *
Método de Entrega Electrénico 4) Clic derecho Pegar

Detalle de Solicitud SNE

Articulo 35 Fecha de Generacidn 26/10/2016 11:19

Honorario % 15.000,00 Fecha de Firma 26/10/2016 11:20

Aporte % 1.985,35 Disponible para Descarga Hasta  05/11/2016 NO Cdltar Cl nombre del SNE nl daI' “Gllal’dal' COIIIO”,
Coste Selie # 300 ya que borra o deja sin efecto las firmas electronicas.
Pago

Mro. Responsable de Pago  7755/3 Importe % 1.988,00

Responsable de Pago PEDXOTO MULATTIERL, Marisa Vencimiento de Débito 31/07/2015

Estado de Pago Pagado Fecha de Pago 27/07/2015 13:34

(Disponible para descarga hasta el 05/11/16)

Descargar PDF
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2. Elsistema muestra la siguiente pantalla, donde deberd indicar si desea Guardar el archivo PDF generado en disco o abrirlo.

Ha decidido abrir:

'E] SolicitudSNE_70330.pdf
que es: Adobe Acrobat Document (438 KB)
desde: http://testapp

En los otros casos “Certificado Notarial” y “Testimonio con

;Qué deberia hacer Firefox con este archiva?
Imagenes”, se descarga solamente el documento SNE.

(") Abrircon | Adobe Reader (predeterminada)

(@) Guardar archivo

[] Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas.

Cancelar
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CAJA NOTARIAL

Si hacemos clic en “Descargar SNE” saldrd la siguiente ventana:

.
Abriendo Solicitud SNE_139533.zip [

Ha elegido abrir:

m SolicitudSNE_139533.zip
Nota: el archivo ZIP solo saldra cuando se trate de una

que es: Archivo WmH{iR Py ![540 KE) Certificacion de firma o Ratificaciéon de documento, porque
de: https://testapp.cajanotarial.org.uy contendra el documento SNE mas los otros documentos
firmados.

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Se recomienda enviar al destinatario que corresponda, el

archivo ZIP.

() Abrir con | WinRAR archiver (predeterminada) -

@ Guardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] I Cancelar

Nota: Por defecto se nos descargara en la carpeta “Descargas” como formato ZIP.
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Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

Una vez descargado debemos descomprimirlo para ver los archivos que contiene el ZIP.

Damos clic derecho sobre el archivo ZIP y elegimos la opcién “Extraer aqui”.

- Compartir con = Grabar Mueva carpeta
MNombre . Fecha de modifica.. Tipo
|m SolicitudSME_139533.zip D1 ARAR M0 A3 Archim WinBAR 7..,
Abrir
B8  Abrir con WinRAR
m Extraer ficheros...
M Extraer aqui
B8  Extraer en SolicitudSNE_1395334
1-Zip 3
CRC SHA 3
[&f  Edit with Motepad++
Abrir con 3
Compartir con 3
- Compartir con = Grabar Mueva carpeta
MNombre Fecha de modifica... Tipo
|m SolicitudSME_139533.zip 01/10/2021 01:17 ...  Archivo W
01.Prueba2 08-09,pdf 01/0/2021 01:16 ...  Adobe Acr
SolicrtudSMNE_139533. pdf 01/10/2021 01:16 ...  Adobe Acr
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3. Al abrir el PDF podra observar el Panel de firma.
Si hace clic sobre él se le abrira una ventana a la izquierda del documento central con la Firma Electrénica Avanzada del Escribano y la Frima Electrdnica
Avanzada de Caja Notarial.

QRRZSBESE| & & []asn| @@ [vw]-]|H B | B Herramientas | Firmar | Comentario |
e S L B S e e B oy WL S e o 1 - ] Inidacsexbn
< . : - : : P e
v Crear archivos POF
SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO Adobe CreatePDF ')

Convierta archivos 3 PDF y combdinelos tacimente con
otros Upos de archivos Con UNA SUSTpAdn de Pago.

Seleccionas aechivd Para convertir a FOF:

ESC. ANA KAREN MARTINEZ TEMESIO - 15414/6

Seleccionar archivo

CONCUERDA BIEN Y FIELMENTE, las fotocopias que » Enviar archivos
» Almacenar archivos

anteceden, con el original del mismo tenor que tuve
a la vista con el cual lo he cotejadoasdfasfda

asdfasdfasdf asfdsaf.
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Archivo  Edicidn  Ver Ventana Ayuda x

QBRR2@ASE] + [ ]aen| = @[] HA|

Herramientas l Firmar | Comentario
AT il ; g inicias sessén
R O e 3 | » E hi POF
v Crear archivos PDF

SN

a e+ TEST™

SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO

6h N° 000142

Adobe CreatePDF )

Coowierta archivos a POF y combineios fiolmente con
otros Lipos de achives Con uns susaripadn de pago.

# R Certificado por ***TEST*** CERTIFICADO DE PRUEBA
47 | %9 Rew. 1: Firmado por ANA MARTINEZ TEMESIO

S archivo para a POF:
ESC. ANA KAREN MARTINEZ TEMESIO - 15414/5
CONCUERDA BIEN Y PIELMENTE, las fotocopias que ~
Seleccionar archivo |
anteceden, con el original del mismo tenor gque tuve
» Enviar archivos

a la wvista con el cual lo he cotejadcasdfasfda

asdfasdfasdf asfdsaf.

» Almacenar archives

Observando las firmas desde abajo hacia arriba (segun su orden de ejecucidn) encontramos:
La firma del escribano.
La firma de Caja Notarial (en este caso dice ***TEST*** CERTIFICADO DE PRUEBA, porque se trata de un documento generado para prueba).

Solicitud y consulta de Papel Notarial Electrénico- versién 07/01/2026 Péagina 47 de 60



s

CAJA NOTARIAL Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

En caso que el visor de pdf muestre que alguna de las firmas o ambas no son validas, como lo muestra la siguiente figura, podra verificar la validez de las
mismas siguiendo el instructivo de este mismo documento en “Validacidn de Firmas” “A) Validacién de Firmas Avanzadas”.

Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas SolicitudSNE_CLAU... X
f & B Q © 10w | A MO @ mwx- BT A e
Lb La certificacién de CAJA NOTARIAL DE SEGURIDAD SOCIAL no es valida.
Firmas X ) -
[D SOPORTE NOTARIAL ELECTRONICO

o [iz] ~ Validar todas

> 56 Certificado por CAJA NOTARIAL DE SEGURIDAD SOCIAL

Ga N° 006027

ESC. CLAUDIA ANDREA LASSERRE DE LOS SANTOS - 14490/1\ =

m

é‘: > é& Rev. 1: Firmado por CLAUDIA ANDREA LASSERRE DE LOS SAN

CLAUDIA LASSERRE.- Escribana, CERTIFICO QUE: I) XXXXXX

comparece en nombre y representacién de ------ 8 By 3
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PASO V: Envio del PDF generado por mail

1. En su programa de correo (Outlook o Thunderbird), en el mail a enviar, adjunte el  PDF generado (SNE). Complete la direccion de correo del/los
destinatario/s, el Asunto y el texto del correo.
2. Hagaclic en el icono de [Firma] para firmar el documento con su Firma Electrénica Avanzada (la imagen corresponde a la herramienta de correo Outlook).

3. Luego de firmar podrd enviar el correo presionando el botén [Enviar].

O Wi 0 :
— | ™ 0 Formato de texto 2
= TSI | (o T | VTN ] i - zitin )
) # v AT E e 4 Ilsﬂ @ g _Jﬂ ‘i) ; Zi V = v
—t Y ~
Pegar IN & ab . |iE 5 Libreta de Co ar  Adjuntar Ad Tarjetade Calendano Firma | Seguimiento a Revision
= J L “'{ A I EE §| = EEI direcciones nor:hrx archivo elemento presentacion g b ¢35 ografica~
Portapapeles '~ Texto basico . Nombres Inciule Te Opciones o Revision
Para... ﬂmmm 5 Firmar mensaje digitaimente
: ;_‘] Firma digitalmente este mensaje
Enviar <C... otras personas estén seguras de
Asunto: | Certificacion Notarial decsted. =
Adjunto: |}’ solicitudSNE 70272.0df 265 KE)
) ) &
Adjunto certificado. P
Atentamente,

Esc. Ana Martinez
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Validacidn de Firmas
A) Validacion de Firmas Avanzadas

El destinatario del documento del documento firmado electréonicamente, en el caso del SNE, debera chequear que el mismo esté firmado por la Caja Notarial y por
el escribano actuante; en el caso de otro documento pdf firmado, debera chequear las firmas que correspondan.

Todas las firmas deben ser Firmas Electréonicas Avanzadas y por lo tanto, se debe validar que estén emitidas por una entidad certificadora que dependa de la Raiz
Nacional Agesic.

Si bien para verificar dichas firmas se puede utilizar un lector de PDF (ejemplo Acrobat Reader), dependiendo de la versidn y de las operaciones de validacién que
requiera la herramienta, sera como llegamos a ver dicha informacion.

Hoy, la forma mas facil de verificar las firmas es utilizando la herramienta proporcionada por nuestra Raiz Nacional (Agesic):

Ir al link: https://plataformadefirma.agesic.gub.uy/pfea/web/publico/validarFirmaPublica.xhtm! o

hacer clic en el botén: Validacién Firma ) F.,')
Electrénica avanzada y

Aparecera la siguiente pantalla:

Seleccione el archivo

o

Validar Firmas

— Podras validar un documento PDF de Uruguay,
/ Argentina, Brasil o Paraguay con una o mas firmas
digitales.

Arrastre el archivo hasta aqui

*El tamafio maximo permitido es de 36700 kb
*Acuerdo de términos y condiciones. Ver Documento
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donde se debe dar click a: Seleccione el archive y se selecciona el documento a validar.

1) Documento valido segtin Ley 18.600

0 Resumen de analisis del documento
1. Todas las firmas son validas.
2. El documento no fue modificado después de las firmas.
3. Documento: SolicitudSNE_324557 (1).pdf

4. SHA256: 430ecee801f9a87c7dff032222c486730684e58d25be6630091b8981a2123930

Firmas de personas fisicas.

Sellado de
N*® Fecha y Hora Nombre Emisor Pais* Tiempo Tipo Vilida Informacion Certifica
Auteiiad Se utilizé Ia Se utilizs 1a
CN=VIRGINIA SILVERA RUSSO, Certificadora Uniguay b s Persona h;ra l‘!e a !
1 1911/ 1:07 =DN | el 4 Fisica lenci
A0 EEE‘I:LNUMBER O \Pj:in‘st i 159 computadora ® © computadora Vencim
st iocal local 02/06/20:
del Interior
< >
Actualmente los paises con reconocimiento mutuo son Brasil, Argentina, Paraguay y Filas por pagina: 10 ~ 11del

Uruguay.

Firmas de personas juridicas o personas fisicas con actividad empresarial.

Sellado de
N*® Fecha y Hora Nombre Emisor Pais* Tiempo Tipo Vilida Informacién Certifi
SERIALNUMBER=RUC213168450016, Correo Se utilizd la Peisony Se utifizd la
- C=UY, O=CAJA NOTARIALDE % Uruguay horadela R horadela
/ > 5 ) a /
2 18/11/202510:33  opeyRipAD SOCIAL CN=CAJA ”é‘;g“a” i3 = computadara J"GS' A @ computadora Ve
NOTARIAL DE SEGURIDAD SOCIAL focal local 107034
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Al aparecer una pantalla como esta significa:

El documento tiene tantas firmas como filas aparecen en la grilla de la pantalla

En la columna Fecha, aparece la fecha de firma del documento.

En la columna Nombre, quien firmo dicho documento

En la columna Emisor, la entidad certificadora que emitid el certificado de firma avanzada

Y VVVY

La columna Valida, al tener un check v , quiere decir que el documento fue firmado en el periodo de vigencia de dicha firma (de lo contrario
tendria una X y el documento no seria valido).
En columna Certificado, podemos bajar el certificado y ver por ejemplo, la fecha de vigencia del mismo.

Y

2) Documento NO valido
Cuando aparece el siguiente mensaje luego de subir el archivo para verificar, significa que el documento no contiene firmas electrdnicas avanzadas
(pudiera contener una firma no avanzada, pero el documento no se reconoce como valido segun la Ley 18.600).
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CAJA NOTARIAL

Cuando aparece una pantalla como la siguiente, donde nos dice “La firma del documento no es correcta”, se debe a que el documento no quedd firmado
correctamente porque alguna de las firmas no estaba vigente al momento de firmar (el documento estd mal formado, mal generado).

Informacion de firmas del documento 0

La firma del documento no es correcta

Nimero Fecha Nombre Emisor Vilida Mensaje
El
Correa certificado
2 06_{08;’2021 *#*FTEST** CERTIFICADO DE Uruguayo - ® }’i? !10 es &
12:05 PRUEBA CA valido
(10/06/2016
15:03)
CN=LUIS PABLO JAUREGUI ggﬁ’i;g:g -
1 06/08/2021 BRIOSO, Akl e 3
12:05 SERIALNUMBER=DN | —— . . =
C=UY Ministerio
del Interior

Esta situacion no puede pasar con nuestro generador, en nuestra plataforma, de Soporte Notarial Electrénico o documentos pdfs firmados, ya que nuestro

software tiene controles que no permite la generacion de estos casos erréneos.
Sin embargo, puede pasar con otro software que genere PDF o también, que se trate de un documento falsificado. Por eso recomendamos realizar esta

verificacion al recibir un documento con firmas electrénicas.
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B) Validacién del documento ligado al SNE

1- Ingresamos a la web de Caja Notarial.

Hacemos click en el botdn:

Validaciéon Documentd

ligado al SNE ¥ “g,&‘

[}

PAPEL Y
SOPORTE

Clic en el botdn: y luego clic en ingresando usuario y contrasefa

Vamos a: PNA/SNE Consultas > Verificar integridad del documento ligado al SNE.

§ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio

/ ...nto ligado al SNE

Inicio Datos PNA/SNE Compras fLVEl Se:LET e
Habilitaciones de Envios (Correos/AEU)

Solicitudes PNA/SNE

Verificar integridad del documento ligado al SNE

pr—
e

[ " Datos
Personales
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2- Enlasiguiente pantalla nos dara la opcidn de cargar el SNE.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio [ ...nbto ligado al SNE [ Inicio

Inicio Datos PMA/SME Compras PNA/SMNE Consultas

Verificar integridad del documento ligado al SNE

Cargar SHNE a verificar

SNE Examinar...

Clic en [Examinar] para cargar el SNE.
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3- Luego nos pide cargar el o los documentos ligados del SNE.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio [ ...nto ligado al SNE [ Inico

Inicio Datos PNASSME Compras PNASSNE Conszultas

Verificar integridad del documento ligado al SNE

SNE

SNE SolicitudSNE_1329522.pdf

Documentos ligados al SHE

Clic en [Examinar] para buscar el o los archivos correspondientes.

Importante:

En la parte inferior derecha de la pantalla aparece el botdn [Reiniciar] que nos permite volver a reintentar todo el proceso, en caso de cargar un archivo incorrecto.

Solicitud y consulta de Papel Notarial Electrénico- versién 07/01/2026 Pagina 56 de 60



s

CAJA NOTARIAL Solicitud y Consulta de Soporte Notarial Electréonico

4- Una vez cargado el documento procedemos a dar clic en [Verificar integridad].

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio [ ...nto ligado al SNE [ Inicic [ ...nto ligado sl SNE / Inicic

Inicio Datos PMA/SME Compras PMNA/SNE Consultas

Verificar integridad del documento ligado al SNE

—SNE

SNE SolicitudSNE_139533.pdf

— Decumentos ligados al SNE

PCF Examinar...

Documento ligado Hash SHA-258

E Documentoligado.pdf 10cfcd22c1c1b5952a67de6eabes7e214e8fd4caa733799b7 56 5becd02bbecBab

— -

Dentro de esta pantalla podremos agregar mas documentos ligados (si corresponde) dando clic en [Examinar] o quitar si hacemos clic en
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5- Luego de dar clic en “Verificar integridad” nos muestra la siguiente pantalla:

\ﬂ CAJA NOTARIAL

--.nto ligado al SNE [ Inicio [ ...nto ligado al SNE / Inicio

Inicio Datos PNASSME Compras PMASSNE Consultas
Verificar integridad del documento ligado al SNE
SNE

SNE SolicitudSNE_139533.pdf

Documentos ligados al SHE

Documento ligado Hash SH&-256 Resultada

Documentoligado.pdf 10cfcd22c1c1b5952a67deteabe67e214e8fddcaa733799b7 56 5hacd02bbec8ab

Referencias

El documento igado fue verificado correctamente

m El documento no estd figado al SNE ingresado

Importante: En la parte inferior izquierda observamos las referencias de un resultado correcto y de otro incorrecto.

En este ejemplo el resultado es correcto, que se indica con el siguiente icono
El documento es el mismo que se incluyd en el SNE y no fue adulterado.
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En el siguiente ejemplo podemos ver dos documentos ligados, uno correcto y otro incorrecto.

‘ﬂ CAJA NOTARIAL

Inicio Datos PNA&/SNE Compras PNASSNE Consultas

Verificar integridad del documento ligado al SNE

SNE

SNE SolicitudSHNE_139533.pdf

Documentos ligados al SHE

Documento ligado Hash SHA-256 Resultada
DocumentoLigado.pdf 10cfed2 2c1c1b5952a67debeabet7e2 14e8fdd4caa733799b7565becd02bbe8ab
Documentoligado2.pdf c086eb51fad882025918a3d4405d1077a31f2c34a106c050217c2d7d9552c82f m

Referencias

El documento figado fue verificado correctamente

m El documento no estd figado al SNE ingresado

«»

El documento “Documentoligado2.pdf” tiene un contenido que se modificd o es diferente al archivo que se utilizé en el SNE.
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En el dltimo ejemplo vemos como se muestra la alerta incorrecta cuando solo es un documento ligado:

" CAJA NOTARIAL

Imicic / ...nto higado al SHNE / I f ...nto igado al SNE f In

Inicio Datos PMASSNE Compras PNASSME Consultas

Verificar integridad del documento ligado al SNE

—SMHE

SNE SolicitudSNE_1295322.pdf

— Documentos ligados al SHE

Documents ligade Hash SHA-256 Resultado

Documentoligado? . pdf c086eb51fad88a025918a3d4405d1077a31f2c34a106c05021 7c2d7d9552c82f m

Referencias

H documento igado fue verfficado correctamente

E E documento no ests fgado al SNE ingresado

—n a»

Importante: En cualquier momento tendremos la opcidn de volver a empezar todo el proceso haciendo clic en [Reiniciar].
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