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Introducción 
El presente documento describe como firmar documentos con firma digital de persona física utilizando el 

firmador del sistema de gestión de la Caja Notarial. 

También puede utilizar el firmador provisto por la Agesic: https://firma.gub.uy/ 

Procedimiento 
 

1- Acceder a la web de Caja Notarial con sus credenciales 

 

2- Acceder al sistema de gestión 

 

3- Acceder a: PNA/SNE Compras > Firmar PDF digitalmente. 

 

 

 

https://firma.gub.uy/
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4- El sistema presentará la siguiente pantalla 

 

En el botón [Examinar] podremos seleccionar el archivo PDF a firmar.  

5- Una vez seleccionado el documento PDF la pantalla cambiará por la siguiente:  

  

Con el botón del recuadro rojo podremos añadir firmantes si es necesario. 

En “Tipo de documento” podremos seleccionar entre CI o Pasaporte. 

En “Documento” ingresamos la CI o número del pasaporte.  

Una vez ingresado los datos damos clic en [Firmar]  

6- En la siguiente pantalla podremos visualizar el documento a firmar. 
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En la parte superior al botón [Firmar] nos identifica que persona deberá firmar primero en caso de ser más de 

uno.   

El firmante deberá colocar su cédula en el lector o token (firma electrónica avanzada), realizar clic en [Firmar] 

e ingresar su número PIN. 

El documento quedará firmado y podrá ser descargado. 

 

 


