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CAJA NOTARIAL

1. Introduccion

1.1 INGRESO

Al ingresar al portal www.cajanotarial.org.uy, el usuario debe identificarse en el cuadro de login que se encuentra a la derecha de la pantalla, digitando su
usuario y contrasefiay pulsando el botén Iniciar sesion.

Luego de identificarse en el portal, elegir la opcién AUTOGESTION DE ESCRIBANOS, que se encuentra del lado derecho de la pagina web, una vez seleccionado, se
abrird una nueva pantalla donde debera hacer clic en Formularios de pago y consulta de pagos realizados.

Autogestion de escribanos

é Formularios de pago y consulta de pagos realizados

Papel Notarial y Soporte Notarial Electronico

Mm%mmmmmmm&

Usuario

Contrasefia

Afiliacién de Escribanos y

Empleados

OR UN ANO DE ESFUERZOS \ Oa
Y LOGROS COMPARTIDOS V

Maternidad

Planilla para timbres sin valor de actuaciones extrarregistrales

Prestaciones de salud

NUEVO COSTEO
stk SNS HOSRITAL Certificado de estar al dia
Casa del Afilado BRITANICO
Pantesn L Historia laboral
b5 Firma de nuevo convenio con el Hospital Britanico
Nueva funcionaiidad de pago ﬁ AUTOGES"ON Simulador de sanciones

[20/12/2023] - La Caja firmé hoy un nuevo contrato con el Hospit@#ritanico, — DE ESCRIBANOS|
de aportes ) sustitutivo del convenio de 2011. Este nuevo convenio no afectard las
- : BH prestaciones, que seguirdn brindéndose como hasta el presente. En cambio, Consultas copagos
Informacion de Interés —

los copagos ya no serdn de valor tnico para todos los usuarios. A partir de
febrero de 2024 tendran valores diferenciales por ramos de edad.

e %AUTOGESTION Datos personales
Facilidades de P: o
s nn o Valores de copagos (febrero - junio de 2024) DEEMELEADOS

Fonasa

[2111212023] - Nuevos copagos diferenciales por tramos de edad vigentes

desde febrero de 2024 3
[Validacion de firma ,ﬁ ‘ﬁ@
electronicaavanzada G4 | % 2@
AUTOGESTION INGRESE A U]‘
e e i i ansi i i It rl I ——
ligado al SNE g Urgencia y emergencia en trénsito en el interior del pais
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CAJA NOTARIAL

1.2 GENERALIDADES

Esta aplicacidon permite completar e imprimir formularios de pago para afiliados activos escribanos y realizar el pago de los aportes en linea.

Los tipos de formularios que se pueden completar e imprimir son los siguientes:

e Aporte escribano
e Complemento Minimo Fondo SNS

e Aporte complementario
e Aporte coparticipe (Esc. NO autorizante)

A los efectos del correcto uso de esta funcionalidad, deberan cumplirse las siguientes condiciones:

¢ Tener instalado el programa Adobe Acrobat Reader, version 6 o superior. Es importante que verifique si dispone del programa antes de comenzar a
trabajar con la aplicacion.

* Laimpresion de los formularios debe realizarse en tamafio A4 (21 cm x 29,7 cm).

e Los formularios de pagos se imprimen en blanco y negro en la impresora configurada como predeterminada en el equipo (PC) en que estd ejecutando la

aplicacion. Todos los formularios se imprimen en una hoja y en 2 vias.

Importante: NO HAGA FOTOCOPIAS de los formularios. Los mismos tienen una identificacién unica (nimero de formulario y codigo de barras). Nuestro sistema

informatico no aceptara pagos en formularios duplicados.
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2. Escribanos: Opciones habilitadas

Al ingresar en la aplicacidn se pueden visualizar tres botones: Completar formulario, Impresion de formularios en Blanco y Consulta de Pagos.

Formularios de Pago

: Impresion
Completar Formulario prasio de Consulta de Pagos
Formularios en Blanco

3. COMPLETAR FORMULARIO

Al presionar el botdn Completar Formulario se accede a la pantalla Formularios de Pago: Seleccionar Formulario, donde se muestran datos del afiliado, y se permite
seleccionar el tipo de formulario a imprimir.

Para Escribanos activos permite imprimir los formularios (ver Tipos de formularios en Generalidades).

Formularios de Pago :: Seleccionar formulario

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

Tipo de Formulario | (Seleccionar) ~
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En Tipo de Formulario se selecciona la opcién deseada:

Formularios de Pago :: Seleccionar formulario

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

Tipo de Formulario | (Seleccionar) v
— (Seleccionar) =
Aporte Escribanao
Complemento Minimo Fondo SNS
Aporte complementario
Aporte Coparticipe (Esc. NO Autorizante)
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3.1. Proceso de llenado e impresion

Al seleccionar la opcidn Aporte Escribano, se abrira la siguiente pantalla:

3.1.1 FORMULARIO TIPO: “Aporte Escribano”

Formularios de Pago :: Aporte de escribano

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

*  Actividad generadora del pago |{Seleocionar} V| *  Afo (Selecdonar) *  Mes (Selecdonar) *  Cantidad de actuadones Ijl

* Nro. de las actuadones

|
APORTE TOTAL
FONDO GREMIAL
FRL
SANCIGN APORTE
SANCION FRL 0,00
TOTAL s 000 [

* Campos obligatorios
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3.1.2 Reglas para el llenado del formulario

El dato Actividad Generadora del Pago es obligatorio y debe seleccionarse una de las opciones segun la actividad que se desee pagar: Escrituras,
Protocolizaciones, Extrarregistrales, o Jurisdiccion voluntaria.

El dato Ao es obligatorio y debe seleccionarse el ejercicio correspondiente.

El dato Mes es obligatorio y debe seleccionarse el mes que de la actuacién que se desea abonar.

El dato No. de las Actuaciones es un campo en el que se deben ingresar los nUmeros de las Escrituras o Protocolizaciones a pagar, siendo posible incluir ademas
comentarios relevantes. Si se trata de actividad extrarregistral debera identificarlo de alguna manera, por ejemplo, indicando el nimero y serie de Papel Notarial

utilizado o el organismo al cual va a ser presentado el documento detallando nombre del cliente.

*®* Si el dato Actividad Generadora del Pago es Extrarregistral o Jurisdicciéon Voluntaria, los datos Fondo Gremial, FRLy Sancion FRL deben ser dejados en
Cero.

Nota: Al menos uno de los datos Aporte Total 19%, Fondo Gremial, FRL, Sancion Aporte, Sancion FRL, deben llenarse con un valor mayor a Cero.

3.1.3 Botones del formulario

Ly El botdén Calcular Total, suma los importes digitados y coloca el resultado en el dato Total. En caso de que se ingresen decimales, se debe tener en
cuenta que el total debe resultar un nimero entero.

Permite ver el Formulario de Pago tal cual saldria impreso, dando la posibilidad al Usuario de proceder con la impresidén que se debe realizar
con el botén para el pago en Redes de Cobranza, o bien se puede abonar por SISTARBANC

e R o0 por AEU — Cuentas Personales (Ll uila s e may B =
Da la opcion al usuario de retornar al modo de ingreso para corregir.
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3.2.1 FORMULARIO TIPO: “Complemento Minimo Fondo SNS”

Formularios de Pago :: Complemento Aporte Minimo Fondo Sistema Notarial de Salud

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

*  Para el gjercido (Seleccionar) v
COMPLEMENTO AL FSNS
SANCION COMPLEMENTO FSNS

~
TOTAL $ 000

* Campos obligatorios

Este tipo de formulario solo se podra utilizar para los ejercicios comprendidos entre 2003 y 2011.
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3.2.2 Reglas para el llenado del formulario

El dato Para el Ejercicio es obligatorio y debe ser seleccionado.

Nota: Al menos uno de los datos Complemento al FSNS o Sancién debe llenarse con un valor mayor a Cero.

3.2.3 Botones del formulario

El botén Calcular Total, suma los importes digitados y coloca el resultado en el dato Total. En caso de que se ingresen decimales, se debe tener en

e/ cuenta que el total debe resultar un niumero entero.
Permite ver el Formulario de Pago tal cual saldria impreso, dando la posibilidad al Usuario de proceder con la impresién que se debe realizar

utilizando el botén para el pago en Redes de Cobranza, o bien se puede abonar por SISTARBANC

0 por AEU — Cuentas Personales ¢Sy .
Da la opcidn al usuario de retornar al modo de ingreso para corregir datos.

Da la opcidn al usuario de cancelar el llenado del formulario y retornar a la pantalla anterior.
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3.3.1 Formulario Tipo: Aporte Coparticipe (Esc. NO autorizante)

Formularios de Pago :] Aporte Coparticipe - Esc. NO Autorizante

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

Actividad generadora del pago |{5e|e1xiu-nar) V| *  Afio (Seleccionar) hd *  Mes (Seleccionar) A

| * I Nro. Esc. Autorizante I @ I Mombre Esc. Autorizante I

Actuaddn

APORTE
FOMDO GREMIAL
SAMCION APORTE
TOTAL $ 0,00 Q
* Campos obligatorios

e El dato Actividad Generadora del Pago es obligatorio y debe seleccionarse una de las opciones segln la actividad que se desee pagar: Escrituras,
Protocolizaciones, Extrarregistrales, o Jurisdiccidn voluntaria.

e El dato Afio es obligatorio y debe seleccionarse el ejercicio correspondiente.

e El dato Mes es obligatorio y debe seleccionarse el mes que de la actuacién que se desea abonar.

e En el campo Actuaciones se deben ingresar los nimeros de las Escrituras o Protocolizaciones en las cuales interviene en el registro del otro colega.

e El dato niumero de escribano autorizante es obligatorio y debera indicar el nimero de afiliado del escribano titular de los registros en los cuales interviene

coparticipando.
e Sijel dato Actividad Generadora del Pago es Extrarregistral o Jurisdiccién Voluntaria, los datos Fondo Gremial, FRL y Sancién FRL deben ser dejados en Cero.

Nota: Al menos uno de los datos Aporte Total, Fondo Gremial, Sancion Aporte, deben llenarse con un valor mayor a Cero. Recuerde que la estampilla de pago debe ser adherida en los

documentos del escribano titular de los registros.
En botones del formulario va los mismo que los anteriores.
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3.3.2 Formulario Tipo: Aporte complementario

Formularios de Pago :: Aporte complementario

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

* Ao (Seleccionar) v
APORTE COMPLEMENTARIO
SANCION APORTE

Q

TOTAL % 0,00

* Campos obligatorios

e El dato Afio es obligatorio y debe seleccionarse el ejercicio correspondiente.
e En el campo Aporte complementario debe indicar el monto total adeudado para completar el aporte minimo previsional del ejercicio o el monto de cada cuota
(para el caso que haya solicitado facilidades de pago).

Nota: Al menos uno de los datos Aporte Complementario o Sancidn Aporte, deben llenarse con un valor mayor a Cero.
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4. IMPRESION DE FORMULARIOS EN BLANCO

Al presionar el botén Impresion de Formularios en Blanco, se accede a la pantalla Impresion de Formularios de Pago en Blanco donde se muestran los datos del afiliado,
y se permite seleccionar el porcentaje de aporte y la cantidad de formularios a imprimir. Los formularios en Blanco deben ser abonados en Redes de Cobranza.
Para Escribanos activos permite imprimir los formularios Tipo: Aporte Escribano.

Impresion de Formularios de Pago en Blanco

Afiliado 14490/1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea

Tipo de Formulario Aporte Escribano

Porcentaje de Aporte | Actuadones a partir del 01/01/2025 ( 19,0 % ) |

Cantidad [ o

En Porcentaje de Aporte se selecciona el porcentaje de aporte correspondiente al formulario de pago a imprimir.
En Cantidad, se debe indicar la cantidad de formularios a imprimir, siendo el minimo uno y el maximo cinco copias.

m Al presionar imprimir se accede al archivo PDF del pago donde se debera seleccionar imprimir nuevamente.
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5. CONSULTA DE PAGOS

Al presionar el botdn Consulta de Pagos, se accede a la pantalla Consulta de Pagos de Escribanos donde se muestran los datos de todos los pagos que el afiliado
haya abonado a partir del 28 de diciembre de 2023.

Consulta de Pagos de Escribanos

Filtros
Mro. Afiliado 14490f1 LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea Nro. Pago E
Act, Generadora {Todos) ~
Ejerdcia ljl Mes {Todaos) ~
Fecha de pago desde 19/12/2023 Et:l Fecha de pago hasta 27/12/2023 Et:l
= I T I S S —
Iy 11392 2023 1 13/12/2023 Escrituras 20.000,00 1
Y 11487 2023 2 26/12/2023 Escrituras $ 100,00 1
IE 6315953 2023 12 23/12/2023 Escrituras % 21.751,00
Pagina 1
Ver Totales

Es posible realizar la busqueda del pago efectuado por tipo de actividad, ejercicio, nimero de pago y mes. Asimismo se puede filtrar la busqueda por fecha de pago.

Para visualizar el pago, se debe de hacer clic en el botén s |
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Al visualizar el pago se desplegara la siguiente pantalla:

Consulta de Pago de Escribano ;1 NO de pago 11392

Mro. Titular 14490/1 Mombre LASSERRE DE LOS SANTOS, Claudia Andrea Fecha de page 19/12/2023 14:33

Pago

Resumen actual

Afio 2023 Mes Enero
Activided Generadora Escrituras Cantidad de Achuaciones 10
Mro. Achusciones 1
Aifig Mes Concepto / Rubrg Manto
2023 Enero Aporte 20,000,00
Abonado en SISTARBAMNC Estado de pago Pagado
Vendmiento Iy
Descripcidn original Pago de aportes de escribano Afio 2023 Mes 1

Actividad generadora: 1

FONDO GREMIAL: $U 0,00

FRL: $U 0,00

SANCION APORTE: $U 0,00
SANCION FRL: U 0,00

La estampilla de pago, intervenida por el concentrador de Bancos, se podra imprimir seleccionando el botén
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6. POSIBLES PROBLEMAS DE IMPRESION

A) Blogueo de ventanas emergentes (pop-ups) o elementos emergentes.

Dependiendo de la configuracion del navegador, en algunos casos se puede estar bloqueando la siguiente ventana emergente (o pop-up) que se abre para realizar
la Impresién.

Imprimiendo formulario tipo , por favor espere hasta que termine de imprimir y luego cierre esta
ventana.

Importante: Si el navegador estd configurado para bloguear ventanas emergentes, esto impide que se abra la ventana que indica que se estd imprimiendo el
formulario y en consecuencia no se imprime el mismo. Para solucionar este inconveniente vea el instructivo “Requisitos, configuracion Formularios Pago”.

18 de Julio 1730 / Pisos 8 a 10 / CP.: 11200 / Teléfono + 598 - 24012414 - Fax + 598 - 24092800
Web: http://www.cajanotarial.org.uy /Email: cajanot@cajanotarial.org.uy Pagina 15 de 17



http://www.cajanotarial.org.uy/
mailto:cajanot@cajanotarial.org.uy

‘ﬂ Instructivo para el Nuevo Servicio de Consulta y Pago Online

CAJA NOTARIAL

Versién 19 —12/01/2026

B) Para otros problemas de impresidn de los formularios, verifique las opciones de configuracidn del navegador por si hubo un cambio de
version:

L

] >
@ Iniciar sesion i] @

Sincronizar y guardar
datos

Imiciar sesion

MNueva pestana
Mueva ventana

MNueva ventana privada

Marcadores
Historial
Descargas
Contrasefias

Extensiones y temas

Imprimir...

Guardar comao...
Buscar en la pagina...
Traducir pagina...

Tamanio o

Mas herramientas

Cir+T
Ctrl+M

Ctrl+Mayis.+P

>
>

Ctr+)

Ctrl+Mayls.+A

Ctrl+P
Ctrl+5

Ctrl+F

00 +

Modzilla Firefox:

- Abrir el navegador.

- Click en el icono de las 3 rayas en la barra de herramientas
superior, a la derecha.

- Ir a “Ajustes”.
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- Dentro de Opciones, ir a General > Aplicaciones, y para el tipo de contenido “Formato de documento portable (PDF)” cambiar la accién a “Usar Adobe

Acrobat Reader DC”.
- Cerrar la pestaiia Opciones.

- Reintentar imprimir el formulario.

e TPC

1

@ inicio

Q Blsquedas

a Privacidad y
seguridad

8 Cuenta de Firefox

about:preferences

Archivos y aplicaciones

Descargas
® Guardar archivosen 8 Descargas Examinar...

Siempre preguntarme dénde guardar archivos

2

Elegir como Firefox administra los archivos descargados desde la web o las aplicaciones que se

usan al navegar.

Tipo de contenido - Accion

I A VT NP VI P AT TS VT oTr R —— A

#) Documento de Microsoft Office Word 97... | Siempre preguntar

e Formato de documento portable (PDF) B Usar Adobe Acrobat Reader DC (pr... ~

&) Hoja de célculo de Microsoft Office Excel £ Siempre preguntar \ 3

&) Hoja de calculo de Microsoft Office Excel... ' Siempre preguntar | Riloccionsr
irc *1 Siempre preguntar "Usar Adobe Reader"

£ ircs ' Siempre preguntar

= JPEG Image ' Siempre preguntar 5
mailto 7 Usar Microsoft Office Outlook (predeterm...

Podcast ! Vista previa en Firefox

Podcast de video '/ Vista previa en Firefox

€)-> e o © Firet
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