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1. Requisitos

1.1 Identificarse en el portal utilizando el usuario y contrasefia proporcionado por la Caja Notarial.

1.2 Es necesario tener instalado el programa Adobe Acrobat Reader, version 6 o superior, en el PC donde se vaya a ejecutar la aplicacién. Es importante
que verifique si dispone del programa antes de comenzar a trabajar con la aplicacidn.

1.3 Laimpresién debe realizarse en tamafio A4 (21 cm x 29,7 cm).

1.4 Se imprime en blanco y negro en la impresora configurada como predeterminada en el PC en que esta ejecutando la aplicacion.

IMPORTANTE: NO HAGA FOTOCOPIAS de los formularios. Los mismos tienen una identificacién Unica (nimero de formulario, cédigo de barras). Nuestro sistema
informatico no aceptara pagos en formularios duplicados o planillas extrarregistrales duplicadas.

Sila Impresion de un mismo formulario sale mas de una vez, agradecemos que nos lo comunique a: sugerencias@cajanotarial.org.uy.
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2. Configuracion del Navegador: Mozilla Firefox

Algunas nuevas versiones de navegadores de internet impiden la impresidon de formularios para el pago de aportes de montepio notarial. Tal es el caso de la
ultima versién de Google Chrome.

Se trata claramente de modificaciones que son independientes a los sistemas informaticos de la Caja.

Sin perjuicio de ello, el Unico navegador que permite imprimir dichos formularios es el Mozilla Firefox. Para ello debe verificar que en su equipo esté configurado
del modo indicado a continuacién.

2.1 Ultimas Versiones de Firefox
Nota: A modo de ejemplo las ventanas que se muestran corresponden a la version 112.0 de Mozilla. En otras versiones pueden existir algunas variaciones.
2.2 MENSAIJE DE ERROR DE CERTIFICADO
Si al ingresar en la aplicacién de Caja Notarial se visualiza en pantalla el mensaje “Conexidn no verificada”, se deberan ejecutar los siguientes pasos por Unica vez.

Se debe hacer click en el texto “Entiendo los riesgos”:
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Esta conexion no esta verificada

Ha pedido a Firefox gue se conecte de forma segura & www.cajanotarial.org.uy, pero no se puede
confirmar gue la conexion sea segura.

Mormalmente, cuando se intente conectar de forma segura, los sitios presentan informacidn verificada
para asegurar gue esta en el sitio correcto. Sin embarge, |a identidad de este sitio no puede ser
verificada.

éQué deberia hacer?

Sinormalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porgue alguien
estd intentando suplantar al sitio, ¥ no deberia continuar,

[ jSacame de aquil

Detalles técnicos

Entiendo los riesgos
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Luego debera pulsarse el botén Afiadir excepcion.

A continuacidn, se abre una nueva ventana donde se debe pulsar el botén Confirmar excepcion de seguridad.

Anadir excepcion de seguridad

Estd a punto de alterar como identifica Firefox este sitio.

."\ Los bancos, tiendas y otros sitios piiblicos legitimos no le pediran hacer
%0 esto.

Servidor
Direccion: | : [ fwww . cajanotarial . org. uy/formularios hindexf. as | Qbtener certificado

Estado del certificado

Este sitio intenta identificarse a s mismo con informacidn no valida.

Identidad desconocida

@WZ Esta conexién no esta verificada Mo se confia en el certificada, porque no ha sido verificado por una autoridad reconocida.

Ha pedido a Firefox que se conecte de forma segura 2 www.cajanotarial.org.uy, pero no s pusde
confirmar que |3 conexion sea segura.

Mormalmente, cuando se intente conectar de forma segura, los sitios presentan informacidn verificada
para asegurar que esta en el sitio correcto, Sin embargo, la identidad de este sitio no puede ser
verificada,

&£Qué deberia hacer?

Si normalmente accede a este sitio sin problemas, este error puede estar ocurriendo porque alguien
estd intentando suplantar al sitio, v no deberia continuar,

Detalles técnicos
Entiendo los riesgos

Si sabe lo que estd haciendo, puede obligar a Firefox a confiar en |a identificacidn de este sitio,
Incluso aungue confie en este sitio, este error puede significar que alguien esté
interfiriendo en su conexidn.

Mo afiada una excepcién a menos que sepa que hay una razdn seria por |3 que este sitio no use Guardar esta EXCEEIjIﬁn de manera DEFI‘HEII'IEI'ItE

Afiadir excepcidn_

Confirmar excepcidn de seguridad Cancelar

A continuacion se accede a la aplicacion.
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2.3 PROBLEMAS CON IMPRESION DE FORMULARIOS DE PAGO O PLANILLAS EXTRAREGISTRALES

- Abrir el navegador Mozilla.

- Ira ~  yoprimirlaopcién de Ajustes.

¥ @ af=
Signi

" gn in to sync

=5 Get your data

© everywhere
Create a New Profile >
Nueva pestafia Ctrl+T
Nueva ventana Ctrl=M
Muava ventana privada Ctrl+Mayis. =P
Historial >
Marcadaores >
Descargas Ctrl+)
Contrasefias
Extensiones y temas Ctrl+Mayis.+A
Imprimir.. Ctrl+P
Guardar comao... Ctrl+5
Traducir pagina...
Buscar en la pagina... Ctrl+F
Tamafio - 100% +
Ajustes
Méas herramientas >
Help and Report >
Salir Ctrl+Mayis. +0

e e e ol
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- Dentro de Descargas, desmarcar la opcion: “Preguntar donde guardar archivos antes de descargar”.
- Luego en “Archivos y aplicaciones” buscar: “Portable Document Format (PDF)”, seleccionar la opcion: “Usar otra...” y por ultimo elegir
“Adobe Acrobat” y dar clic en “Aceptar”.

- Cerrar la pestana Ajustes.

- Reintentar imprimir el formulario.

@ Ajustes

@

]
Q
a

Cuenta y sincronizacion
Inicia

Buscar

Privacidad & Seguridad

Contrasefias y
autocompletado

Apariencia

O Buscar en ajustes

¥ Descargas

Guardar archivos en

L Desca rgas

Examinar...

|| Preguntar donde guardar archivos antes de descargar. I

Descargas

Pestafias y navegacion

Accesibilidad
Idiomas
Controles de A
Permisos y datos
Firefox Labs
Acerca de Firefox

Mas de Mozilla

Extensiones y temas

Asistencia de Firefox

|__| Eliminar las descargas de la ventana privada al cerrarla

Archivos y aplicaciones

Elija como Firefox maneja los archivos y contenidos descargados,

2 Buscar tipos de archivo o aplicaciones

Tipo de contenido

bambustudic

p)

= AL

= Imagen WebP

mailto

ms-windows-store

Extensible Markup Language

Accion

] Usar BambuStudio (predeter ~

., Guardar archivo ~

@& Abrir en Firefox 3

[} usar Outlook (clasica) (pred:

[} Usar Microsoft Store (predel ™

Seleccione aplicacion auxiliar X

Documente Adobe Acrobat
™) application/pdf
Enviar este elemento a:

}- Adobe Acrobat
‘. Google Chrome
“ Firefox

Examinar..

[+ Portable Document Format (PDF)

@ Abrir en Firefox v

e
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3. Configuracion de Impresion a Doble Cara para Planilla Extrarregistral

1- Seleccionaremos panel de control

Pantalla Iicio
<. Google Chrome ,

L calculadora

,,4‘7 Bloc de notas »

Notas rapidas »

Eﬁr Administracién de impresién

uuuuu

Apagar...

== é E i@ | m 5 ) T. @ Q e :“0 1 3‘ - REo 31,'1‘;/0223
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2- Seleccionar Dispositivos e impresoras

1 B8 » Panelde control » Todos los elementos de Panel de control »

Ajustar la configuracion del equipo

ﬂ Administracién del color

| h Carpetas de trabajo

Cifrado de unidad
BitLocker

Dispositivos e impresoras

Fuentes

Iconos del rea de

Opciones de indizacién

Programas y
caracteristicas

| Sistema

|
i
I
notificaciéon
S
7l
i
&

Windows Defender

@ Administrador de g
7 credenciales
@ centro de accesivilidad

Conexién de RemoteApp y -
Escritorio @i

Espacios de
almacenamiento

Gréficos HD Intel ®

Idioma

Opciones de Internet

Reconocimiento de voz

Solucién de problemas

§ReoPRBRL

Windows Update

Administrador de
dispositivos

Centro de actividades

Configuracién de
ubicacion

E" Fechay hora

Grupo Hogar

Mouse

Pantalla

Recuperacion

Sonido

Agregar caracteristicas a
Windows 8.1

Centro de redes y recursos
compartidos

Correo

Firewall de Windows

Herramientas
administrativas

Opciones de carpeta
Personalizacion
Region

Teclado

¢ Gy N E@F

X

v ¢ Buscar en el Panel de control pel

Verpor: Iconos grandes ¥

Barra de tareas y
navegacion

Centro de sincronizacion
Cuentas de usuario
Flash Player (32 bits)
Historial de archivos

Opciones de energia

Programas
predeterminados

Reproduccién automética

Teléfono y médem
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3- Seleccionamos la impresora que queremos y seleccionaremos Preferencias de Impresién

®© ~ 1 @& » Paneldecontrol » Todos los elementos de Panel de control » Dispositivos e impresoras »

v| & | | Buscar en Dispositivos e impr... 0
Agregar un dispositivo  Agregar unaimpresora  Ver lo que se esta imprimiendo  Propiedades del servidor de impresion  Quitar dispositivo =2y @

4 Dispositivos (5)

[ A 5 /
@! 1 i
y 14 €3
Altavoces INFORMATICAT  USB Keyboard USB OPTICAL \/ e
(Dispositivo de MOUSE
High Definition Abrir en una ventana nueva
Audio)
Verlo que se esta imprimiendo

4 Dispositivos multimedia (5)

Preferencias de impresion
‘Rf’ N Qj’ L Qj’ < Qj’ [ Propiedades de impresora

Crear acceso directo

[[ ] Establecer como impresora predeterminada

(2

& uitar cisposiivo
BONILLAP CLAUDIAL CUSERA GELLIS :

‘ Solucionar problemas
4 Impresoras (7)

1

Propiedades
/ g J ‘ I / I /
~ e =y =Wy
Env\ara OneNote HP Laserlet HP LaserletPro | HP OfficejetPro | Microsoft XPS PDFCreator
2010 P3011/P3015 M402-M403 8100 Document Writer
PCL6 Class Driver  n-dne PCL6 =
(Copiar 1)
HP Officejet Pro 8100 Estado: @ 2B Categoria: Impresora
Fabricante: HP Estado: 0 documentos en cola
Modelo: HP Officejet Pro 8100

2O MS OB DT OCS 35 5| S 0

31/03/2023

Nota: Las imagenes “Ejemplo n°:” que se muestran son de algunas impresoras que se han utilizado con el objetivo de ilustrar cémo configurar la

impresion a doble cara. Si bien la apariencia puede variar ligeramente en funcioén del modelo de impresora que se utilice, las opciones de
configuracion son las mismas.
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Ejemplo 1:

Orientacion: Vertical
Imprimir por ambas caras: Orientacidn horizontal
Orden de las pdginas: Ascendentes

Presertacion | Papel/Calidad

Crientacion:

| Vertical v|

Imprimir por ambas caras:

| Crientacién horizontal v|

Orden de las paginas:

| Ascendente v|

Formato de pagina

(®) Paginas por hoja

() Folleto

Dibujar bordes

‘ Opciones avanzadas... |

| Aceptar || Cancelar | Aplicar
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Ejemplo 2:
- Sin borde: Desactivado
- Tipo de papel: Papel normal
- Imprimir por ambas caras: Si, girar
- Paginas por hoja: 1
- Calidad de laimpresion: Normal

) HP Officelet Pro 8720 PCL-3 X

| Accesos directos de impresion | papel/calidad l Disefio I Avanzado ‘

E! acceso directo de impresion es un conjunto de ajustes de
impresién guardados que puede seleccionar con un solo clic

Accesos directos de impresion:

é Valores predeterminados
]é Impresion diaria general

OO

Sin borde:
3 T“h e - |
ﬁ Impresion a dos lados (dUplexer) | Desactivado X
Tipo de papel:
[ @ < Papel normal Y, \
Impresion fotografica con berdes blancos
Imprimir por ambas caras:

i Si, girar v |
ﬂ Impresion fotogréfica sin bordes Péginas por hoja:

[1 v]

. w |mpresién rapida/econdmica Calidad de impresion:

. : -
Guardar como... Eliminar Restablecer | Noma |

U

Aceptar | | Cancelar |
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Ejemplo 3:

En la pestafia Acabado:
- Imprimir en ambas caras: Opcidn seleccionada
- Disefio de libros: Desactivado
- Paginas por hoja: 1 pdgina por hoja
- Orientacidn: Vertical

-

= Preferencias de impresién de HP Officelet Pro 8210 PCL6 =]

|..'-‘ctajos de impresidn I Papel/Calidad I Efedosl Acabado |Co|or I A\ranzada|

Opciones del documento
Imprimit & ambas caras

[ Orientacidn vertical de laz paginas

Dizefio de libros:

elli

[Desaclivadn v]

Paginaz por hoja:

’1 pagina por hoja vl

Imprimir bordes de pagina
Orden de paginas:

Derecha v luego abajo
Orientacidn

@ Yertical
) Horizontal

[ Girar 180 grados

@ Acerca de... ] l Ayuda

Aceptar H Cancelar Aplicar
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3.1 Deshabilitaciéon de impresiéon Doble cara para planilla Extrarregistral

Ejemplo 1:

Ejemplo2:

Ejemplo 3:

Orientacion: Vertical
Imprimir por ambas caras: cambiar de Orientacion horizontal a Ninguno

Orden de las pdginas: Ascendentes

Sin borde: Desactivado

Tipo de papel: Papel normal

Imprimir por ambas caras: Cambiar de Si, girar a Desactivar
Paginas por hoja: 1

Calidad de la impresion: Normal

En la pestaia Acabado:

Imprimir en ambas caras: Quitar la opcion seleccionada Imprimir en ambas caras
Disefno de libros: Desactivado

Paginas por hoja: 1 pagina por hoja

Orientacidn: Vertical.

18 de Julio 1730/ Pisos 8 a 10 / CP.: 11200 / Teléfono + 598 - 24012414 - Fax + 598 - 24092800
Web: http://www.cajanotarial.org.uy / Email: cajanot@cajanotarial.org.uy

Version 10 — 15/09/2026

Pagina 14 de 14


http://www.cajanotarial.org.uy/
mailto:cajanot@cajanotarial.org.uy

