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Art. 1.

OBJETO DE LAS OFERTAS. La Caja Notarial de Seguridad Social llama a concurso

de precios a efectos de adjudicar el servicio de distribucién de correspondencia:

Servicios requeridos:

a)

b)

Rutina diaria: Diariamente Caja Notarial entregara correspondencia, promediando los 400
envios mensuales dentro del Departamento de Montevideo y 400 envios mensuales en el
resto del Pais;

Servicio Pasivos: Ensobrado de aproximadamente unas 1800 liquidaciones mensuales,

1200 correspondientes a Montevideo y 600 al interior del Pais. La Caja Notarial

proporcionara las liquidaciones en hojas A4, donde consta el nombre y direcciéon del

destinatario, y deberd plegarse y colocarse dentro del sobre ventana también
proporcionado por el Instituto.

b.1) Plazo de entrega: El Pasivo de Caja Notarial (destinatario), deberd recibir su
liquidacion al menos tres dias antes al dia de cobro, que es el primer dia habil de
cada mes. La Caja Notarial entregara todo el material (liquidaciones y sobres) siete
dias antes al dia de cobro, se deberad coordinar cada mes el horario de retiro de
nuestras oficinas.

En algunas oportunidades se ensobra conjuntamente con la liquidacidn otras
comunicaciones impresas.

b.2) Urgencias: Esporadicamente surgen atrasos atribuibles a Caja Notarial no pudiendo
cumplir en la entrega del material a ensobrar y distribuir en los siete dias previos al
cobro. Para estos casos se podria considerar un precio especial a fin de cumplir con

los plazos de entrega establecidos en el literal b.1);

Modalidad de entrega:

c
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Se debera cotizar por Servicio Simple, Servicio Especial, Acuse de Recibo y con Copia

Firmada.

c¢.1) Entrega simple: Corresponde a los envios entregados en un buzén o por debajo de la
puerta, previa verificacién de la direccidn;

¢.2) Servicio especial: Este servicio no implica la firma de un acuse de recibo, se requiere
un registro de la fecha y hora de entrega, caracteristicas del lugar donde se entrega e
indicacion de quien recibid;

c.3) Acuse de Recibo: Entrega contra firma, aclaracion y cédula de identidad justificada en



acuses de recibos independientes por cada envio, posteriormente seran entregados a
la Caja Notarial en un plazo maximo de 48 horas de entregada al remitente;

c.4) Copia Firmada: Entrega certificada con firma, aclaracion y cédula de identidad de un
duplicado del documento adjunto al sobre. La copia serd devuelta a la Caja Notarial
en un plazo maximo de 48 horas de entregada al remitente.

d) El plazo de entrega: La oferente declarard el plazo maximo de entrega en cada
modalidad.
e) Cada oferente deberd establecer el Sistema de Seguimiento que cuentan y el modo de
acceder a efectos de verificar el estado de situacion de cada envio.
f) Cotizaciones de Servicios Adicionales: Ademas, se debera cotizar todo otro servicio como
por ejemplo:
f.1) Entregas urgentes en la ciudad de Montevideo, se pretende un maximo de dos
horas, una vez entregada por parte de Caja Notarial;
f.2) Tramites ante Organismos Publicos o Paraestales, etc.
f.3) Retiro de nuestro domicilio (correspondencia o tramites), en Av. 18 de julio 1730
piso 9;

Iu

g) Formato de envios: los envios indicados en el literal “a)” ya estaran envasados por la Caja

Notarial en sobres % oficio y sobres bolsa; los del literal “b)” deberan envasarse por el
oferente conforme al procedimiento indicado en dicho literal en sobres % oficio con

ventana.

Art. 2. BASES DEL LLAMADO. Este llamado estd regido por este Pliego de

Condiciones Particulares y por las aclaraciones correspondientes, y las ofertas incluirdn los

recaudos indicados y comprendidos en el presente.

Podra participar en el llamado cualquier persona fisica o juridica nacional que tenga

capacidad para contratar.

Art. 3. PLAZO DE CONTRATACl()N. El plazo de contratacién de los servicios sera

por un afo, y el mismo podra ser prorrogado por igual periodo hasta un maximo de una (1)
prérroga, salvo que cualquiera de las partes manifieste a la otra su voluntad en contrario
mediante telegrama colacionado con acuse de recibo (TCC PC), o por correo electrénico con

confirmacién o reporte de recepcién, o mediante notificacion en forma personal, o a través
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de cualquier otro medio fechaciente, con un plazo no inferior a 30 dias de antelacidén al

vencimiento del plazo original

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, Caja Notarial podra rescindir la relacion
contractual ante cualquier incumplimiento, ya sea total o parcial, de las obligaciones
asumidas por la adjudicataria sin que genere derecho a reclamo alguno por parte de esta

ultima.

Art. 4. ACLARACIONES. Los oferentes podran solicitar las aclaraciones que

consideren convenientes, las que se recibirdn en un Unico escrito por E-mail a la direccién de

correo: adquisiciones@cajanotarial.org.uy, Asunto: “Concurso de Precios 02/2024”, o

personalmente, hasta el quinto dia habil anterior a la fecha de apertura, en la Av. 18 de Julio

1730, Piso 9, sector Adquisiciones y Suministros, en el horario de 9 a 15 horas.

Las solicitudes de aclaracién deberan ser fundadas a juicio de la Caja Notarial de Seguridad
Social y las mismas y su correspondiente respuesta serdn publicadas en el sitio de Caja

Notarial:  http://www.cajanotarial.org.uy en el apartado “Proveedores”, siendo

responsabilidad de las empresas interesadas el consultar periédicamente dicho sitio y

apartado a fin de tomar conocimiento de tales aclaraciones y respuestas.

La Caja Notarial por propia iniciativa podrd brindar las aclaraciones y/o informaciones
ampliatorias que estime convenientes, asi como introducir aclaraciones a estas bases hasta

el cuarto dia habil anterior al de la fecha fijada para el acto de apertura de las propuestas.

Art. 5. CONTENIDO DE LAS OFERTAS. Las ofertas deberan contener:

a) DATOS DEL OFERENTE: Razdn Social; Direccion; Teléfono; Fax; E-mail. Tratandose de
personas juridicas, se adjuntard certificado notarial con control completo de la misma
(vigencia, constitucién, representacion, comunicacién BCU y declaratoria al Registro
de Personas Juridicas, Seccion Comercio). En caso de corresponder se adjuntara
testimonio por exhibicidn del poder que acredite la representacion del firmante.

b) LA PROPUESTA cotizando conforme al presente Pliego de Condiciones Particulares;
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c) PRECIOS. Se deberd cotizar por cada modalidad y tipo de servicio en_moneda
nacional.

1. Actualizacién de Precios: El oferente, en caso de corresponder, propondra la

paramétrica de ajuste de los precios cotizados, de la que surgirdn las
condiciones y frecuencia de la actualizacién de los mismos;

2. Se deberd indicar claramente si los precios cotizados incluyen o no el impuesto

al valor agregado (IVA).

d) FORMA DE PAGO: Se deberd cotizar por pago a 10 dias del mes siguiente a la
prestacion del Servicio. El pago quedard sujeto a la conformidad de la Caja Notarial de
Seguridad Social y a la presentacion y control de comprobante de hallarse al dia con
DGl, BPS y BSE, asi como de cualquier otra informacion y documentacién que pudiera
requerirse conforme a la normativa vigente;

e) PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA. Debera estar establecido en la propuesta y

no podra ser inferior a noventa (90) dias calendario a partir de la fecha de apertura

del llamado;

f) Comentarios que se consideren pertinentes para poder diferenciar la oferta desde el
punto de vista técnico.

g) INDICACION DE TRES REFERENCIAS DE PLAZA (comercial, bancaria, profesional y/o
técnica), que acrediten solvencia e idoneidad en la materia a juicio de la Caja Notarial
de Seguridad Social asi como capacidad para desarrollar el servicio objeto del

presente.

Art. 6. PRESENTACION DE LAS OFERTAS. Las ofertas se presentaran en las

oficinas de la Caja Notarial de Seguridad Social, en la Avda. 18 de Julio 1730, piso 9, Sector
Adquisiciones y Suministros, en el horario habil de oficina de 9 a 15 horas, hasta una hora
antes de la hora fijada para cada uno de los llamados para el acto de apertura (ver articulo 8

el presente Pliego) de la siguiente manera:

19) En sobre cerrado con garantia de cierre (lacre, sello, etc.): la oferta en su original

debidamente firmada por el oferente o el responsable, en su caso, y dos copias de la oferta

sin firmar en las gue luzcan en el dngulo superior derecho la leyenda” COPIA”. En el exterior
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del sobre debera consignarse: “Llamado a Concurso de Precios N°02/2024”. Contiene oferta

de Distribucion de Correspondencia”, y el Nombre del oferente.

29) Fuera del sobre: se deberan acompaniar los siguientes documentos:

. Ejemplar del presente Pliego de Condiciones firmado por el oferente en sefal de

conformidad, lo que implica la aceptacidn de las clausulas contenidas en el mismo;

. Certificados de estar al dia con DGI, BPS (o constancias emitidas por dichos
Organismos de certificados vigentes) y BSE, asi como demads recaudos exigibles por las

normas legales o reglamentarias en la materia;

. Certificado expedido por la URSEC (o constancia emitida por dicho organismo), que
acredite que el oferente cuenta con permiso vigente (licencia) que le habilita la prestacion

de servicio postal conforme a la normativa aplicable.

Art. 7. CONTROL DE LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS. En el acto de

presentacion de las ofertas, se controlard que se haya agregado toda la documentacion
exigida fuera del sobre, con los requisitos detallados precedentemente. La falta o
irregularidad de alguno de los documentos requeridos en el presente pliego, impedira el

recibo de las ofertas.

Art. 8. APERTURA DE OFERTAS. El acto de apertura de las ofertas se realizara en

el piso 10 del Edificio del Notariado (Avda. 18 de Julio 1730, Montevideo) ante Escribano
Publico, en presencia de quien la Caja Notarial designe y de los oferentes si comparecieren,
el dia lunes 19 de agosto de 2024 , a la hora 11:00 como primer llamado. Unicamente se
procederd a efectuar segundo llamado, si vencido el plazo de presentacién para el primero,
se hubieren presentado menos de tres ofertas. Si correspondiere efectuar segundo llamado,

el mismo se realizard treinta minutos después de verificado el primero.

Art. 9. EVALUACl()N DE LAS OFERTAS. La Caja Notarial de Seguridad Social

tomara en consideracion los distintos elementos de la propuesta (precio, forma de pago,
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plazo, calidad de las especificaciones, antecedentes de la empresa a través de servicios
asimilables a la que es objeto de este llamado, capacidad de ejecucion del oferente, etc.).
Asimismo, y con el objeto de orientar la seleccidn hacia la oferta mds conveniente para sus
intereses, la Caja Notarial de Seguridad Social se reserva la facultad de solicitar aclaraciones
y/o ampliaciones sobre las propuestas asi como, para el caso de ofertas similares en precio,
plazo o calidad, invitar a los oferentes respectivos para mejorar sus ofertas y/o entablar
negociaciones reservadas y paralelas con aquellos oferentes que se precalifiquen a tal

efecto.

Art. 10. ADJUDlCACl()N. La Caja Notarial de Seguridad Social podra adjudicar el

objeto del presente pliego en forma total o parcial asi como adjudicarlo por partes a
diferentes oferentes, segin lo que considere mejor para sus intereses, sin perjuicio de la

eventual aplicacion de los institutos de mejora de ofertas o de negociacidn.

Asimismo se reserva el derecho de aceptar cualquier oferta aunque no fuere la de menor
precio, o de rechazarlas todas sin expresion de causa y por su sola voluntad. La mera

presentacion al lamado no dard derecho a reclamacién de especie alguna.

Art. 11. NOTIFICACION. La adjudicacion del concurso de precios o el rechazo de las

ofertas se notificara a los oferentes, a elecciéon de la Caja Notarial, por fax o por correo
electrénico con confirmacidn o reporte de recepcion, o en forma personal en las oficinas de
la Caja Notarial de Seguridad Social (Avda. 18 de Julio 1730 de la ciudad de Montevideo, piso
9, Sector Adquisiciones y Suministros), en el horario de 9 a 14 hs., a cuyos efectos dicha
Institucion podrd convocarlos mediante telegrama colacionado con acuse de recibo, bajo
apercibimiento de darlos por notificados en caso de no concurrencia en el plazo de tres (3)
dias habiles. A tal fin, se tendra por nimero de fax, direccion de correo electrénico y

domicilio a todos los efectos, los establecidos por el oferente en su propuesta.

Art. 12. FORMALIZACION DEL CONTRATO. La Caja Notarial de Seguridad Social

se reserva el derecho de dar por formalizado el contrato mediante la notificacién al oferente

de la resolucién en la forma prevista en el articulo anterior. En tal caso, seran parte del
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contrato los siguientes documentos: las Condiciones Administrativas y Legales del presente
Pliego, con las aclaraciones y modificaciones que hubiera efectuado la Caja Notarial antes de
la fecha de apertura del Concurso, la propuesta del Adjudicatario, asi como los

complementos que surjan del ejercicio de la facultad prevista por el articulo 9.

No obstante, la Caja Notarial se reserva el derecho de suscribir contrato.

Art. 13. INDEMNIDAD. La adjudicataria asumira la total responsabilidad civil que

pueda ser reclamada por causa de impericia, negligencia, imprudencia, omisidn o cualquier
otra, en el cumplimiento del objeto del llamado a que se obliga por el presente pliego,
exonerando a la Caja Notarial de Seguridad Social frente a cualquier demanda, accién o
reclamacion por dafios y/o perjuicios, dafio moral, dafio mortal, dafio emergente, lucro
cesante, etcétera, derivados de la prestacién de los servicios contratados, garantizando en

consecuencia su total indemnidad.

Art. 14. MOTIVOS DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS. sin perijuicio de lo

establecido en el art. 232 del Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones, el
apartamiento de cualquiera de los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones

podra determinar la eliminacidn o rechazo de la oferta que se presente.

Art. 15. INCUMPLIMIENTO. La adjudicataria incurrird en mora de pleno derecho

por el solo incumplimiento de cualesquiera de las obligaciones contraidas y por el
vencimiento de los plazos establecidos en este Pliego, sin necesidad de interpelacién judicial
o extrajudicial alguna.

El incumplimiento de cualesquiera de las obligaciones previstas para la adjudicataria en este

pliego dard derecho a la Caja Notarial:

a. A retener, de los pagos debidos en virtud del contrato, los montos correspondientes a
créditos laborales de los trabajadores de la empresa contratada, las contribuciones de
seguridad social y primas por accidentes de trabajo, a los efectos de su pago al trabajador, a

la entidad previsional acreedora y al Banco de Seguros del Estado, respectivamente;
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b. A rescindir el contrato en cualquier momento, sin que se genere derecho de la

adjudicataria a percibir indemnizacién alguna.

Art. 16. OBLIGACIONES DE LA ADJUDICATARIA. La sola presentacién de la

oferta implica la aceptacion de todas las condiciones establecidas en este Pliego de

Condiciones y el cumplimiento de las normas legales en vigencia.

En caso de corresponder, la Adjudicataria deberd acreditar al inicio y cuando la Caja Notarial
asi se lo requiera, el estricto cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral, de
seguridad social y seguros de accidentes del trabajo, respecto de sus dependientes y
subcontratistas, asi como la existencia de licencia vigente que le habilite la prestacion del

servicio postal.

Art. 17. PERSONAL DE LA ADJUDICATARIA. El personal que la Adjudicataria

asigne a las tareas objeto de este concurso de precios debera, en caso de corresponder,
estar registrado en la planilla de trabajo de su Empresa, inscripto en el organismo previsional
respectivo, asegurado contra accidentes de trabajo en el Banco de Seguros del Estado, y su
retribucién deberd respetar los laudos salariales establecidos por los Consejos de Salarios o
decretados por el Poder Ejecutivo, en su caso. Asimismo, la Adjudicataria estara obligada a
cumplir con todas las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en materia laboral, de

seguridad social y seguridad y salud en el trabajo.

La Caja Notarial podra exigir en cualquier momento a la adjudicataria, como condicidn previa
al pago de los servicios de mantenimiento prestados: a) que demuestre el cumplimiento de
los extremos antedichos, asi como haber abonado los salarios y demas rubros emergentes
de la relacion laboral; b) que justifique estar al dia en el pago de la péliza contra accidentes
de trabajo, contribuciones de seguridad social y cualquier tributo o gravamen que esté a su
cargo por el desempefio de su actividad; c) los datos personales de los trabajadores
afectados a la prestacién del servicio, a efectos de que se puedan realizar los controles
correspondientes; y d) recaudos que acrediten que la adjudicataria ejercié los controles a
qgue la habilitan las leyes 18.099 y 18.251, y demds normativa aplicable, respecto de sus

eventuales subcontratistas.
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Art. 18. CONFORMIDAD Y ACEPTACION DEL REGLAMENTO INTERNO

DE CAJA NOTARIAL. Los oferentes, al suscribir estas bases de acuerdo a lo

preceptuado por el articulo 6 numeral 2°) de este pliego, declaran conocer y aceptar los
articulos del Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones que a continuacion se

transcriben:

"Articulo 1° Las adquisiciones y contrataciones de bienes, servicios u obras que realice la
Caja Notarial de Jubilaciones y Pensiones se sujetardn a las normas de este reglamento,
mediante procedimientos de compras directas, concurso de precios o licitaciones, sin

perjuicio de las situaciones especiales que se establecen."

" Articulo 22 Estardn legitimados para contratar suministros de bienes, obras o servicios, las
personas o empresas, nacionales o extranjeras, que gozando de capacidad juridica para

obligarse, no se hallen expresamente impedidas."

" Articulo 32 Estardn expresamente impedidas de contratar con el Instituto, ............. en

especial:

a) Quienes hayan sido declarados en quiebra o liquidacion, o estén en concurso de

acreedores, y no hayan sido rehabilitados;
b) Quienes hayan incumplido contratos celebrados con el Instituto;

c) Los empleados y obreros de la Caja y sus parientes hasta segundo grado por

consanguinidad o afinidad;

d) Las empresas o entidades con las cuales cualquier trabajador de la Caja esté vinculado por

razones de direccion, dependencia o dominio;

“Articulo 9.Se resolverd mediante concurso de precios aquellas adquisiciones o
contrataciones que ordenadas por el Gerente General, su monto sobrepase de U.R. 300
(trescientas Unidades Reajustables) y no exceda de U.R. 1.800 (un mil ochocientos Unidades

Reajustables).”

11 de 13



“Articulo 10. Para los concursos de precios se solicitardn tres cotizaciones como minimo,
fijdndose fecha y hora de apertura de las ofertas, con primer y sequndo llamados.”

“Articulo 11. Si en la apertura de las ofertas se contare con las tres cotizaciones, la
adjudicacion se resolverd por la Gerencia General; si sélo se contare con dos cotizaciones o

con cotizacion unica, se resolverd por la Mesa del Directorio.”

"V) REQUISITOS FORMALES PARA EL CONCURSO DE PRECIOS Y LAS LICITACIONES"

" Articulo 21 Las ofertas deberdn contener:

A) Preceptivamente:

1) Forma de pago del precio cotizado, con aclaracion de si estdn incluidos los impuestos

que incidan sobre el mismo.

2) Plazo de mantenimiento de la oferta.

3) Certificado de estar al dia ante la Direccion General Impositiva y el Banco de Prevision

Social

B) Eventualmente:

a) Cuando se tratare de contrato de ejecucion sucesiva con ajuste de precio, los indicadores

necesarios y la discriminacion porcentual de los rubros que componen el precio ofrecido.

b) Cuanto se tratare de licitacion abierta, la indicacion de tres referencias de plaza que
acrediten la seriedad y solvencia del oferente, y la garantia de mantenimiento de la oferta
por el plazo que se determine en el llamado, hasta el 30% del valor de cotizacion, constituida

mediante caucidn, aval bancario o vale del oferente con firma certificada por escribano.

¢) Cuando se cotice con adelantos para antes de iniciada o cumplida la obra o servicio re-
querido, la constitucion de garantia suficiente a juicio del Directorio, que asegure la debida

inversion de las sumas adelantadas.”

"Articulo 22 Las ofertas deben entregarse en sobre cerrado con garantia de cierre (cinta

adhesiva, sellos, etc.) y serdn recibidas bajo recibo hasta quince minutos antes de la hora
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fijada para el acto de apertura de las mismas, salvo disposicion expresa en el respectivo

llamado."

“Articulo 23 El apartamiento de cualquiera de los requisitos expresados en los articulos.

21°y 22°, determinardn la eliminacion o rechazo de la oferta que se presente."

"Articulo 24 La apertura de las ofertas se hard en acto publico, labrdndose acta
circunstanciada que serd suscrita por uno de los Gerentes del Instituto y el escribano

actuante."”

Art. 19. INTERPRETACION.

Toda duda en la interpretacion del presente Pliego y del contrato en su caso, asi como las
demads divergencias que se planteen entre las partes contratantes, seran resueltas conforme

a la legislacion vigente en la Republica Oriental del Uruguay.
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